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RESPONSABLE DE LA DIVISION JURIDIQUE ET ADMINISTRATIVE.,
Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2019 / RESPONSABLE DE LA DIVISION JURIDIQUE ET ADMINISTRATIVE.
S.I.T.O.F BET TANGER
* Préparation des dossiers juridiques pour la soumission 
aux marchés publics. 
* Négociation et la rédaction des contrats de soustraitances. 

* Prévention et gestion des risques juridiques. 
* de toute nature.Elaboration et mise en conformité des actes juridiques 

* département juridique.Réalisation des tâches administratives revenant au

oct. 2018 / nov. 2019 ASSISTANTE JURIDIQUE ET COMPTABLE
FIDUCIAIRE
Pôle juridique 
* Création des entreprises 
* Déclarations sociales (Damancom). 
* Déclarations fiscales (TVA, IS, IR) 

Pôle Comptable 
* Saisie des écritures comptables 
* Elaboration des documents de fin d'exercice. 
* Rapprochement Bancaire. 
 Outils : SAGE et EDI

juil. 2013 / juil. 2016 Stage
TRIBUNAL DE PREMIER INSTANCE, LARACHE
* Stage d'apprentissage dans la chambre d'appel au 
sien le tribunal. 
Juillet 2013 : La Régie Autonome 
intercommunale de la Distribution d'Eau et 
d'Electricité, Larache.

mars 2013 / janv. 2014 La Société d'Import et d'Export des meubles CHANCHAN, Larache
* Stage de la fin de formation avec la réalisation d'un 
projet portant sur l'élaboration d'une stratégie de 
« Marketing Mix » au sein de la société

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2018 Droit de l'Entreprise; Master en Droit de l'Entreprise, avec la réalisation
d'un projet de fin d'étude sur « La maîtrise des risques dans les cessions 
BAC+4
La Faculté des Sciences Juridiques, Economiques et Sociales de Tanger

sept. 2016 / juin 2018 Comptabilité des Entreprises; Diplôme de « Technicien en Comptabilité
d'Entreprise. »
Institut Spécialisé De Technologie Appliquée (Centre Mixte de formation),
Tanger

sept. 2015 / juin 2016 Droit Privé (section française); La Licence d'Etudes fondamentales Droit
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Privé (section française)  BAC+3
La Faculté des Sciences Juridiques, Economiques et Sociales de Tanger

sept. 2013 / juin 2015 Droit Général; Diplôme d'Etudes Universitaires Générales (DEUG) en
Sciences juridiques, section française  BAC+2
La Faculté des Sciences Juridiques, Economiques et Sociales de Tanger.

sept. 2011 / juin 2013 Commerce National et International; Diplôme de Technicien spécialisé en
commerce
Institut Spécialisé De Technologie Appliquée (ISTA), Larache

févr. 2020 / English Law
The English Language center  Tanger

COMPETENCES

SAGE, EDI, Pack office, Word, Excel, PowerPoint, Arab

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français Bilingue
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