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Adjoint, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2012 / déc. 2015

févr. 2007 / oct. 2007

janv. 2007 / janv. 2012

janv. 2004 / déc. 2005

janv. 2004 /

janv. 2003 / janv. 2004

janv. 2000 / janv. 2003

Adjoint

Mairie de Lagny Sur Marne

d'animation................ccccveveniinnns *Accueil, élaboration des ateliers et encadrement.
Animatrice BAFA.......cccvetvemrvemrnnnnnnnas SIVOM

Mairie Conches et Guermantes
*Accueil des enfants, élaboration des ateliers et encadrement.

Hotesse
D'accueil Touristique.................. Eurodisney Associes SCA
*Accueil, vente, encaissement et stock en restauration et merchandise.

Secrétaire..........
Cartel Express, S.A

Y= To/g < - = S publicitaires).

*Organisation des réunions, traitement des textes, réception et filtrage des appels, tri
et

transmission du courrier. Location des voitures, avions et hélicoptéres. Réservation
d'hétel.

Représentant
VENTES. ittt Eras Design Graphic

*Développer l'activité en collaboration avec I'équipe de création. Suivi commercial de
la clientéle.
Recouvrement de créance.

Secrétaire
Medianet
*Rassemblée et mettre en forme les différents travaux de secrétariat.

Secrétaire
direction....c.ooviiiiiii Carinter Import & Export
*Suivi des employés et gestion administrative.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/

COMPETENCES

Word, Excel, Internet

Technicienne Logistique (Evaluation pour Simulation); BAFA; Baccalauréat
sciences et lettres Service au client Relations humaines Marketing et
ventes - BAC

HAT (HoOtesse D'accueil)

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Professionnel
Francgais Courant
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