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Secretaire Medical, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022/ Secretaire Medical
Sante plus (Paris)

Accueil des patients, prise et gestion des rendez-vous,
saisie de compte-rendu de consultation des médecins,
facturation, gestion des stocks de médicaments...

janv. 2021 / janv. 2022 Barista
Tiger Sugar (Paris)

janv. 2020 / janv. 2021 Bgapysitter (Paris)

janv. 2020 / Dior(Taipei)

Maintenir la relation entre les clients et la marque,
gérer les réclamations téléphoniques des clients et
traiter les rapports liés du service CRM

janv. 2019 / déc. 2020 Serveuse de restaurant
Restaurant Japonaise EDOKKO (Paris)

janv. 2019 / janv. 2020 Professeur de danses
Paris

Professeur de cours de danse préscolaire a I'école de
culture et de sport franco-chinoise

janv. 2018 / déc. 2019 Assistante administrative
société Chanson Water (Taipei)

Aider a superviser les fonctions commerciales et la
gestion de la société.

janv. 2016 / déc. 2017 Vendeuse
See,s candies (Taipei)

janv. 2015 / janv. 2019 Professeur de danses
Taipei
Enseignement de la danse dans diverses écoles, allant
des enfants de I'école aux adultes. Les cours principaux

enseignés comprennent le ballet, la danse moderne, la
danse folklorique chinoise traditionnelle, etc.

/ Babysitter en France
Babysitter (Paris)
2ans

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Dipldme Universitaire de Francais Langue Etrangére
DUFLE - CERGY Université Paris
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sept. 2020 / juin 2021 FLE Cours intensif de langue francaise
EFI Paris - Ecole de langue francaise

sept. 2015 / juin 2018 Master en enseignement précoce - BAC+4
Département de I'enseignement précoce de université National de Taipei

sept. 2011 / juin 2015 Licence en art, études en chorégraphe Département de danse de

I'université de la culture chinoise - BAC+3

COMPETENCES

Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais
Chinois Courant

CENTRES D'INTERETS

Cyclisme, Natation, Danse
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