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Assistante de Direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2019 / Assistante de Direction
Safran
 Assistanat de Direction 
 Assistante de 3 chefs de zones (America / India & SouthEast / MiddleEast 
Africa). Organisation des voyages, 
visites clients, séminaires...

août 2001 / nov. 2019 Assistante de Direction Marketing & Chargée de projets export

 Assistanat de la Directrice de marque et de l'équipe marketing . 

 Création de supports de communication 
 Catalogue Herta à destination de clients, des agences et de l'interne (budget de
30K€) 
 PLV (kakémonos, affiches...) 
 Photos culinaires pour Herta et gestion des droits photos 
 Rédaction de supports de communication (fiches innovations pour dossiers de
presse, Herta Mag) 

 Communication Interne 
 Événementialisation des lancements communication ou produit (ex. organisation
d'un match de foot Herta à 
l'occasion du lancement du pot Knacki Football pour la coupe du monde) 
 Gestion du Magazine Herta Mag. 

 Communication Externe 
 Organisation de stands pour salons (Agrifête...) 
 Organisation des petits déjeuners de presse pour présentation des innovations aux
journalistes de la presse 
professionnelle.

août 1996 / juil. 2001 Assistante communication relations presse/relations publiques
Safran
 Organisation de conférences de presse 
 Gestion des relations publiques/relations presse en collaboration avec un attaché de
presse 
 Communication interne : revue de presse, pige. 

* Organisation / Rigueur 
* Qualités relationnelles 
* Autonomie 

* Autonomie 
* Esprit d'initiative 
* Organisation / rigueur 
* Capacité à convaincre 
* Créativité 
* Coopération proactive 
* Relationnel 
* Orientation résultat

/ Assistante de Direction Générale
Safran

CV référence 801924 généré par Clicandtour le 29/04/2024



 Assistanat du Président Directeur Général de Herta pendant les congés de son
assistante 

Chargée de projets export : 
 Gestion de projets (lancements de produits) : de la faisabilité technique au
lancement du produit (gestion du budget, suivi 
retroplanning, packaging...) 
 Coordination avec Herta Belgique, Nestlé UK et Herta Allemagne et autres marchés
demandeurs

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1993 / juil. 1995 BTS SECRETARIAT COMMERCIAL BILINGUE  BAC+2
Lycée L'Initiatitve Paris 19
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