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Assistante achats, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / oct. 2023 Assistante achats
NX Lifestyle logistics 15 boulevard Croissy Beaubourg 77183 Croissy
Beaubourg
Identifier les besoins en matière d'achats 
Trouver les fournisseurs les plus compétitifs 
Négocier les conditions d'achats 
Suivre les livraisons et les paiements

déc. 2022 / juin 2023 Assistante administrative d'achats
LES CHAIS SAINT­LAURENT 1 AV LAENNEC 1­13 93380 PIERREFITTE­SUR­
SEINE
­Vérification et saisie des factures achats, 
­Saisie et relances des commandes 
­Tableaux de reporting, 
­Contacter les fournisseurs

févr. 2022 / août 2022 Assistante administrative
BH Partners ­ Easymeal 14 Rue des Cévennes Rungis, France
­Reporting et facturation client, 
­traitement des factures fournisseurs 
­Participation au contrôle de gestion 
­Gestion des mail et des courriers ;...

juil. 2021 / sept. 2021 Assistante comptable
La Conseils Saint Denis, France
­Saisie des opérations comptables 
­Edition mensuelle des bulletins de paie ­Imputation des comptes de charges et
produits

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2023 / mai 2025 ­ BAC+4
MBA ESG 35 avenue Philippe Auguste ­ 75011 Paris

oct. 2022 / juin 2023 INCOM SUP 76 Rue de la Demi­Lune, 92800 Puteaux

sept. 2020 / juin 2022 CFA ITIS Évry, France

/ Master 1, 2 Achat et supply Chain ­ BAC+4

/ Licence 1 et 2 Gestion de la PME ­ BAC+3

/ Bachelor 3 administration des entreprises ­ BAC+3

COMPETENCES

Cegid, Microsoft office
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Musique, Photographie, Peinture
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