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Assistante en Ressources Humaines stagiaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / Assistante en Ressources Humaines stagiaire
O2 CARE SERVICES  Meaux

oct. 2012 / sept. 2018 Assistante Administrative Experte
MARKS&SPENCER  Aéroville

déc. 2011 / sept. 2012 Assistante Clientèle
MULTIBURO  Paris

oct. 2011 / Chef de Caisse
Lidl  Chennevières sur Marne

mars 2008 / Animatrice commerciale
UNIVERSITÉ CHAPMAN  Los Angeles aux Etats Unis

janv. 2008 / déc. 2010 Conseillère de vente
AUCHAN  Val De Fontenay

janv. 2007 / déc. 2011 Employée polyvalente en temps partiel
METRO CASH CARRY  Chennevières sur Marne

janv. 2006 / déc. 2007 Conseillère de vente
DARTY  Noisy le Grand
GESTION 
 Préparer l'ouverture de nouvelles structures 
 Mettre en valeur les produits 
 Commander les fonds, les produits 
consommables 
 Vérifier les stocks et l'étiquetage des prix 
 Faire de l'inventaire 
 Gérer des flux d'argents (entrée et sortie) 
 Gérer les salles de réunions et réservations 
 Résoudre des problèmes de caisses 
 Tenir à jour des comptages caisses 
 Saisir des données et calculer des écarts 
 Analyse sur une activité salarié 
 Réaliser des tableaux de suivi 
 Participer à la préparation de la paie

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2018 Titre certifié Assistante en Ressource Humaines; Diplôme de niveau III
reconnu par l'Etat Enregistré au RNCP ADP  PAIE  RECRUTEMENT 
FORMATION
IFOCOP  PARIS XIII

sept. 2008 / juin 2010 BTS Management des Unités Commerciales  BAC+2
Lycée PAUL DOUMER
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sept. 2006 / juin 2008 Baccalauréat Professionnel Commerce  BAC
Lycée LANGEVIN WALLON

COMPETENCES

Word, Power Point, Excel, AX200, Pos, HHT

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Professionnel

Français

Turc Bilingue
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