
***** ********

** *** ***** *******
Meudon (92190)
************
**********@*****.***

Office Manager, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2018 / Office manager
Paris centre

janv. 2013 / déc. 2016 Attachée de Direction
LevalloisPerret
, Netinteractive et ses filiales UE (web) Secrétariat / Gestion / Comptabilité / Services
généraux / Payes & absences.

janv. 2006 / déc. 2011 Administrateur du CLER (Energies vertes)
Montreuil

janv. 2005 / déc. 2011 Assistante de Direction
Fédération Electricité Autonome Française (ENR)  Paris
technique et juridique.

janv. 2003 / déc. 2004 Création de Startsup, Seniorweb

janv. 2000 / janv. 2003 Chef de produits
Surfvision

janv. 1998 / janv. 2000 Ingénieur d'affaires
Lagardère Active et X And Mail (SSII)  La Courneuve

janv. 1994 / janv. 1998 Assistante Commerciale/Marketing
La Poste, Continental One, ERS ( services

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2006 Formation en exploitation de centrale l'hydroélectrique, EREMA
Grenoble

/ juin 2000 Ingénieur d'affaires en services informatiques (validé)
EURIDIS  Paris

/ juin 1999 Formation en Netmarketing
FHC  Paris

/ juin 1996 B.T.S. action commerciale (validé)  BAC+2
IDEG  BoulogneBillancourt

COMPETENCES

Cloud, Pack office Windows, ERP, SDB3, OpenOffice, IWSUITE, Salesforce, Filemaker, Copernic
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

CENTRES D'INTERETS

ergonomie de site web, Randonnée, tennis
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