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Secrétaire­aide comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2020 / aujourd'hui Aide­comptable
Fidelitas Finance Consulting
Travail en fiduciaire. 
Saisie de divers comptabilités, décomptes TVA.

janv. 2016 / févr. 2019 Secrétaire­aide comptable
Live Catering Sarl

janv. 2013 / déc. 2014 Associée
ESV Tabacs du 31

janv. 2012 / janv. 2013 Secrétaire aide­comptable
Secrétaire­aide­comptable Ébénisterie Favre

janv. 2011 / janv. 2012 Aide­comptable
Thunderbird

janv. 2005 / déc. 2010 Aide­comptable
Mr Pickwick Pub

janv. 2000 / déc. 2003 Customer care executive
DHL Express

janv. 1999 / Réceptionniste­téléphoniste Pelichet S.A

janv. 1998 / Secrétariat Département RH de Reuters S.A. ­ 1998

janv. 1994 / déc. 1995 J.P. Morgan (Suisse) S.A

janv. 1991 / déc. 1993 Service clients, back­office
Arab Bank (Switzerland) Ltd

janv. 1988 / déc. 1990 Back office
RSI Securities S.A

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2016 Certificat d'aide ­comptable; Calcul TVA, investissements, stocks et autres
opérations comptables
Ecole­Club Migros

sept. 2010 / juin 2011 Certificats de gestion des salaires et mécanismes comptables avec le
logiciel Crésus
Ingesco
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sept. 1986 / juin 1988 Études en Sociologie
Webster University

COMPETENCES

Thunderbird, Webster University, Word, Excel, Powerpoint, Access, Sage, Crésus, OM Finance

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Professionnel

Français Courant
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