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Chargée projets RH, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / déc. 2021

oct. 2019 / avr. 2020

sept. 2018 / sept. 2019

sept. 2017 / sept. 2018

janv. 2017 / nov. 2017

mai 2016 / aoiit 2016

Chargée projets RH
Fédération Nationale Mutualité Francaise (300s)

o Gestion du recrutement

o Co-pilotage de la formation

o Gestion administrative RH et paie

o Projets RH (campagnes, livret d'accueil...)

Chargée des RH
Groupe Costes (500 salariés) - Paris ler

o Gestion du recrutement
o Gestion des contrats, avenants et visites médicales
o Co-pilotage des dossiers disciplinaires et de la mission Handicap

Chargée de missions RH
Rohlig France

o IRP : Participation aux réunions et mise en place du CSE

o Gestion du recrutement

o Gérer la formation en autonomie

Adm et paie : Contréle des bulletins de paie, gestion et suivi de I'adm. du personnel,
Calcul des heures sup et des tickets restaurants, mises-en place d'un CET

o Communication RH (gérer le LinkedIn de I'entreprise)

Chargée des Ressources Humaines

Laboratoire SANTEN - Paris 13

o IRP : Organisation et participation aux réunions et réalisation des présentations

o Gestion des formations

0 Recrutement : Sélection CV, présélection téléphonique, prise de RDV, accueil et
intégration des nouveaux collaborateurs

o Adm et paie : Préparation des éléments variables et contréle des bulletins de paie
Suivi de la gestion du personnel et déclaration des absences

Chargée de recrutement
Lemon Learning (30 salariés) - Paris 2

0 Rédaction des définitions de fonctions
o Gestion des annonces et des dossiers du personnel
o Sourcing, tri des CV, entretiens téléphoniques et accueil des candidats

Assistante RH
Bacardi Martini France (800 salariés) - St-Ouen

o Gestion administrative du recrutement
o Suivi des questionnaires de QVT « vie privée/ vie pro »
o Suivi budgétaire : saisie des notes de frais et des factures

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2021

sept. 2017 / juin 2018

Master Management des Ressources Humaines - BAC+4
IGS RH, Ecole de Commerce - Paris 10éme

Bachelor des Ressources Humaines - BAC+3
PPA, Ecole de Commerce et de Management - Paris 14éme
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sept. 2015 / juin 2017 BTS Assistant Manager - BAC+2
Lycée le Corbusier - Aubervilliers

sept. 2012 / juin 2015 Baccalauréat Gestion-Administration - BAC

Lycée Auguste Blanqui - Saint Ouen

COMPETENCES

PCIE, Word, Excel, Powerpoint, SAP, Concur, Pipedrive, Survey Monkey, CegedimSRH, Factor, Worday,
Talent, LinkedIn, Martini

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel
Espagnol Courant
Frangais

Portugais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Animaux, Aide humanitaire
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