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Points forts, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2016 / mars 2016 GESTIONNAIRE DE PRODUCTION
FLOTTES AUTOMOBILES
Mise à jour des parcs automobiles 
Enregistrement des mouvements de véhicules 
Emission des attestations d'assurances 

*Négociation des renouvellements 
*Etude de contrats 
*Rédactions de contrats et avenants 
*Etablissement de pièces comptables 
*Suivi des encaissements et reversement clients/compagnies 
*Gestion de la relation clientèle/assureurs 
*Déplacement aux rendez­vous clientèles

sept. 2014 / sept. 2014 GESTIONNAIRE DE PRODUCTION
DIOT SA
> Enregistrement des entrées/sorties de véhicules 
> Mise à jour des flottes automobiles 
> Emission des attestations d'assurances et des cartes vertes 
> Emission des attestations de sinistralité/conduites accompagnées 
> Contact avec les assurés

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ avr. 2022 METIER DE LA SANTE (3h)

/ avr. 2022 CREATION ENTREPRISE (10h)

juin 2020 / juin 2021 ANGLAIS

/ juin 2013 BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR ( Assistant de Gestion PME­PMI) ­
BAC+2

/ juin 2009 DIPLOME NATIONAL DU BREVET

/ BACCALAUREAT SCIENCES ET TECHNOLOGIES DE LA GESTION
(Spécialité communication et gestion des ressources humaines) ­ BAC

COMPETENCES

très, la RECHERCHE V, TCD, Pack office, D2, Magica, EBP Devis, Cegid commercial, Cegid Comptabilité,
Photofiltre / Photoscape, Gimp 2, Gantt Project

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Elémentaire
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Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Voyages, Musique, Cinéma
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