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SECRETAIRE POLYVALENTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2018 / févr. 2019 Hotesse d'accueil standard
TRANSDEV MARNE ET MORIN * Gare routiére de Meaux

Renseigner et diriger les usagers des transports en commun, responsabilité de la
caisse, vente de
tickets.

oct. 2017 / avr. 2018 Employée commerciale
INTERMARCHE * Le Perreux

Gestion des recettes caissiéres (8 caisses) en vue de la remise en banque, réassort
rayons et
préparation des commandes du drive.

avr. 2016 / oct. 2016 Secrétaire médicale
BIO EPINE * Esbly

Accueil patients, enregistrement prescriptions médicales, accueil téléphonique, gestion
des
résultats, scan ordonnances, classements.

avr. 2015 / avr. 2015 Secrétaire hotesse
WOLKSWAGEN * Meaux
Accueil standard secrétariat classique.

juin 2010 / juin 2013 Assistante de direction
SARL ENTREPRISE BARTNIK * Meaux

déc. 1991 / juin 1993 Secrétaire d'architectes
BFN * Meaux
Organisation séminaire, accueil téléphonique et physique, relation suivi de chantiers.

avr. 1990 / nov. 1991 Agente Administrative
DIRECTION HOPITAL * Meaux
Gestion des internes au service de la direction.

janv. 1990 / mars 1990 Agente administrative
SNVB * Meaux
Traitement des chéques.

févr. 1987 / juin 1989 Responsable magasin matériels et fournitures de bureau
BURELEC * Nantes
Accueil vente et démonstration de matériel.

mars 1983 / mars 1987 Secrétaire accueil
COLAS * Nantes

DIPLOMES ET FORMATIONS
/ juin 1980 Niveau BAC G1 Secrétariat - BAC
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

CENTRES D'INTERETS

Membre de la troupe de théatre Clin d'ceil, Natation, vélo, gym
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