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Stage chargée de location, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / sept. 2023 Stage chargée de location
GREYSTAR, Student Village Bagneux, France
compétences : recherche de locataire sur différentes plateformes ( studapart, 
Mycampus), enregistrement de dossiers sur le logiciel premiance, envoi des contrats 
de baux d'habitation, gestion administrative de la résidence ( dégât des eaux, société 
de ménage), rédaction d'état des lieux d'entrée et de sortie, visite, gestion des appels 
téléphoniques.

avr. 2022 / juin 2022 Stage assistant greffier
TRIBUNAL JUDICIARE Senlis, France
compétences : gestion des dossiers, enregistrement de dossiers sur les logiciels de 
justice, envoi de mails aux avocats, envoi et réception de courriers, rédaction d'actes 
de saisie pénal immobilière.

juin 2019 / août 2019 Agent d'accueil
ITIREMIA Creil, France
Missions : Accueillir la clientèle, étudier les demandes clients, renseigner les clients.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / sept. 2023 Enseignements: Droit administratifs des biens, baux d'habitation, gestion
locative des logements, gestion de la copropriété, comptabilité,
assurances
Université Paris­Est Créteil Créteil, France

sept. 2021 / juin 2022 DUT Carrières Juridiques 2ème année; Spécialité : Droit immobilier et
notarial ­ BAC+2
IUT C Roubaix, France

sept. 2020 / juin 2021 DUT Carrières Juridiques 1er année ­ BAC+2
IUT C Roubaix

sept. 2019 / juil. 2020 André Malraux Montataire, France

/ Licence professionnelle métiers de l'immobilier "gestion et administration
de biens" ­ BAC+3

/ Enseignements : Droit des contrats, droit civil, comptabilité, droit
commercial, droit du travail, droit processuel

/ BAC Economique et Sociale ­ BAC

COMPETENCES

Base de donnée, Libre Office, ACCESS, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Voyage, Photographie, Chant
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