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Chargée d'affaires BTP, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / déc. 2020 Manager
PRSO ­ Mérignac
Coordination de l'équipe (8 personnes) 
Animation des vitrines, et du magasin 
Elaboration des contrats RH et des plannings 
Suivi des stocks et des commandes 
Caisse 
Gestion du bar et de la terrasse

/ Chargée d'affaires BTP
PRSO ­ Mérignac
Suivi, relances et sav clients 
confection du site internet 
Devis/facturation 
Gestion administrative 
Suivi des stocks et commandes 
Suivi des sous­traitants et coordination d'équipe (env. 2 0 
personnes 
Coordination des chantiers 
Planification

/ Chargée d'affaires BTP
MTX ­ Pessac
Devis/facturation 
Gestion administrative 
Suivi des stocks et commandes 
Planification 
Suivi des travaux 
Suivi, relance et SAV clients

/ Alternante ­ Commerciale BtoB
US CONNECTION ­ Saint Médard en Jalle

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Bachelor MCI : 2 0 1 8 ­ 2 0 1 9 ­ BAC+3
Formasup Campus

/ BTS MUC : 2 0 1 6 ­2 0 1 8 ­ BAC+2
l'ICFA Bordeaux

/ Licence 1 Droit : 2 0 1 4 ­ 2 0 1 6 ­ BAC+3
l'Université Montesquieu Bordeaux

/ BAC ES : 2 0 1 1 ­ 2 0 1 4 ­ BAC
Lycée F. DAGUIN

COMPETENCES
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Ciel, Sage, Excel, Powerpoint, Word, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

lecture, musique, voyages
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