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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET COMMERCIALE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2023 / oct. 2023 Assistante commerciale et administrative
Planete Fret | Aubervilliers, France
­ Suivi et fidélisation clients ; 
­ Facturation et gestion clientèle ; 
­ Gestion administrative ; 
­ Prospection

janv. 2022 / juin 2022 Assistante ressources humaines
Dôvv Distribution Sarl | Yaoundé, Cameroun
­ Traitement des présences des employés ; 
­ Rédaction des demandes d'explications ; 
­ Enregistrement des documents de demande d'emploi ;

juin 2021 / août 2021 Chargée de communication et marketing digital
Paness Digital Center | Yaoundé, Cameroun
­ Participation à l'élaboration de la stratégie marketing ; 
­ Suivre les actions marketing et rédiger les reporting.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / août 2023 Bachelor: Développement commercial ­ BAC+3
École internationale du management et de l'entrepr | Troyes, France

sept. 2021 / août 2022 Licence 2: Développement commercial ­ BAC+3
École internationale du management et l'entreprene | Yaoundé, Cameroun

sept. 2021 / août 2022 Licence 1: Développement commercial ­ BAC+3
École internationale du management et de l'entrepr | Yaoundé, Cameroun

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Musique, Cuisine du monde, cultures étrangères, Sport
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