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Assistante de Direction, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2018 / janv. 2023

avr. 2016 / mars 2017

aolit 2015 / aolit 2016

aolt 2015 / sept. 2015

avr. 2015 /

juin 2014 /

Assistante de Direction
Sikiwis SAS Suresnes

Organisation des RDV, conciliation bancaire, création et suivi des contrats
d'alternances, administratif, gestion des
payes.

Gérante
LCI BATIMENT Limeil Brevannes 94450

Gestion de la trésorerie, petite comptabilité, organisation des RDV, assurer les
commandes, les devis, factures,
administratif.

Femme de Chambre
Hotel Intercontinental Paris le Grand Paris 75017

Receptionniste
Hotel Bellevue Paris 75018

SARL ATAI Chisinau ville, Moldavie
Traduction et révision des business lettres (Anglais - Roumain).

a2015 Assistante de Direction

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023

aolt 2015 / juin 2018

/ aolit 2016

/ juin 2016

/ juil. 2014

/ oct. 2010

/ juin 2009

Formation Assistante RH
COS- Fondation Cos Alexandre Glasberg Distanciel

Agent Polyvalent d'Hétellerie

I'Ecole ESIC Paris 75011

Maitrise en administration des aAaires, assistante de direction BAC +4 -
BAC+4

CMA Val de Marne 94100 Saint Maur des Fosses

Universite Dunarea de Jos Galat ville, Romanie

Génie et Protection de I'environnement en Industrie - BAC+2

Université d'Etat B.P.Hasdeu Cahul ville, Moldavie

Langue et Littérature Anglais et Francais - BAC+2
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COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Russe
Francgais
Roumain
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