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Assistance commerciale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / sept. 2022 Assistance commerciale
SARL FEEZ Béjaïa, Algérie
. Rédiger et envoyer des devis, des bons de livraison, d'enlèvement. 
. Facturer, encaisser, relancer des clients. 
. Transmettre par téléphone, courrier ou en e­mail des informations sur les coûts et
les 
délais. 
. Mettre à jour la base de données clients. 
Prendre des rendez­vous pour le manager ou les chefs des ventes.

juin 2021 / sept. 2021 Assistante de ressources humaines /stage
Entreprise Soummam Akbou, Algérie
. Administrer, gérer la paie et le personnel. 
. Établir les contrats de travail. 
. Remplir les bordereaux de charges sociales.

févr. 2021 / mars 2022 laboratoire Auto contrôle miel Aokas, Algérie
Analyse physico­chimiques et identification de l'origine botanique de toute type du 
miels.

janv. 2020 / déc. 2020 TCE métallique & ferronnier Souk et Tenine, Algérie
. Suivie le traitement des factures clients et fournisseurs. 
. Établir les fiches paie de personnel.

janv. 2019 / avr. 2019 industrie laitières Soummam Akbou, Algérie
analyse microbiologique et physicochimique des produits laitiers . 
j'assure la réalisation des analyses de microbiologie alimentaire ( pesée, 
ensemencement,incubation,lecture)

juin 2018 / sept. 2018 Vendeuse en pharmacie / stage
Pharmacie TAHI Souk et Tenine, Algérie

juil. 2017 / nov. 2017 Microbiologiste /stage
DSP direction de santé et la population Béjaïa, Algérie
. Analyse des eaux potables, eaux de mers et analyse tout sorte alimentaire.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2019 Université abderrahemane mira Béjaïa, Algérie

sept. 2016 / juin 2017 Université abderrahemane mira Béjaïa, Algérie

sept. 2013 / juin 2014 Lycée krim belkacem Souk et Tenine, Algérie

oct. 2022 / Master biotechnologies microbienne ­ BAC+4
École INSEEC Paris 75010
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/ Msc1 management social & RH

/ Licence en Microbiologie ­ BAC+3

/ Bac science expérimentale ­ BAC

COMPETENCES

pack Microsoft office, excel, power point

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Natation, badminton, football
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