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Pacsée, 3 enfants

Permis B
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Valence-en-Brie (77830)
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Responsable des ressources humaines, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2017 /

nov. 2014 / aolit 2017

févr. 2008 / déc. 2013

Responsable des ressources humaines
Initiatives77, Melun

- Management d'une équipe de 6 personnes
- Gestion de 64 salariés permanents
- Gestion d'environ 350 salariés en insertion sur l'année

Assistante de direction
Conseil Supérieur de I'Audiovisuel, Paris 15éme
- Mise en place du label Diversité

Responsable des ressources humaines et comptable
Préfon, Paris 08éme

- Assistante de Direction puis Responsable des ressources
humaines et comptable
- Création de la fonction RH

* Comptabilité

- Comptabilité générale (4 comptes en paralléle) : réception, contréle et
réglement des factures, saisie logiciel comptable, rapprochement
bancaire, lettrage, immobilisations

- Mise en place d'une comptabilité analytique

- Optimisation des process comptables : automatisation des opérations
courantes

- Référente expert-comptable, commissaire aux comptes, banques,
fournisseurs

* Divers

- Signature des documents selon la délégation confiée et représentation
du Directeur en cas d'empéchement

- Réalisation des bilans d'activité Ressources Humaines de

l'association, organisme de formation et fourniture de toutes
statistiques et analyses utiles aux projets et aux bilans d'activité

- Gestion du dossier « Label diversité »

- Assistanat général

- Coordination de la gestion administrative

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020

/ juin 2019

/ juin 2014

sept. 2010 / juin 2011

Management humain et efficace
H CONSEIL, Paris

SST
FPSE, Melun

UE Droit du travail : relations collectives (a titre individuel; UE Gestion de
la paie (a titre individuel)
CNAM

Master Responsable des ressources humaines - BAC+4
IGS, Paris
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/ juin 2001 B.T.S. Assistante de Direction - BAC+2

Bricorama

COMPETENCES
SAGE, Pack office, SILAE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Univers équestre
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