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Gestionnaire ADP et Paie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / mars 2023 Gestionnaire ADP et Paie
AKUO ENERGY ­ Paris ,75
* Du Onboarding à l'intégration des salariés, 
* Rédaction des contrats, avenants et courriers administratifs, 
* Gestion des absences sur Silae, 
* Gestion des TR, 
* Support à la gestion des EVP, 
* Contrôle des bulletins de paies, 
* Suivi des avantages en nature, 
* Conseil et réponses aux problématiques des salariés.

déc. 2020 / oct. 2021 Assistante RH
FONDATION MAISON DES CHAMPS ­ Paris ,75
* Gestion des contrats de travail CDD /CDI, 
* Rédaction d'avenants et courriers divers, 
* Rédaction de courriers disciplinaire allant jusqu'au licenciement, 
* Gestion de la formation (Relation OPCO et suivi budgétaire), 
* Gestion du recrutement (annonces et entretiens de recrutement).

août 2020 / nov. 2020 Assistante RH
GROUPE ASCAUDIT ­ Saint Ouen, 93
* Gestion des entrées (Tickets restaurant, mutuelle, prévoyance), 
* Suivi des visites médicales, arrêt de travail, 
* Suivi des formations, 
* Recrutement des futurs collaborateurs, 
* Conseil aux collaborateurs et aux opérationnels sur les questions RH, 
* Gestion des Tickets restaurants.

sept. 2018 / avr. 2019 Chargée de mission RH
VIDELIO­IEC ­ Gennevilliers, 92

janv. 2018 / juil. 2018 Gestionnaire RH
MARIONNAUD ­ Paris, 75

janv. 2011 / janv. 2016 Gestionnaire RH
Select TT ­ Groupe RANDSTAD ­ Saint Denis, 93
* Gestion des embauches et des départs (hors licenciement), 
* Etablissement et suivi des contrats de travail, avenants et courriers administratifs, 
* Conseil aux collaborateurs et aux opérationnels sur les questions RH, 
* Suivi des périodes d'essai, visites médicales et titres de séjour, 
* Gestion des effectifs.

janv. 2007 / janv. 2011 Chargée de Recrutement
Select TT ­ Groupe RANDSTAD ­ Saint Denis, 93
* Recrutement interne des, Consultants, Chargé(e)s de Recrutement et Assistant(e)s
sur toute la 
France.

sept. 2001 / déc. 2007 Chargée de Recrutement

Divers cabinets de Recrutement ­ Paris, 75.
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Master en Management des RH ­ BAC+4
Nextformation

sept. 2001 / juin 2002 Maîtrise de Droit Social ­ BAC+4
Institut des Ressources Humaines

sept. 1995 / juin 2001 Université de Cergy Pontoise

/ CCP Gestionnaire de Paie

COMPETENCES

Silae

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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