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Comptable mandant, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / déc. 2021 Comptable mandant
Office Public de l'Habitat. (Ivry sur Seine)
­Gestion du portefeuille de 300 lots environ 
­Tenue de la comptabilité des copropriétés 
­Etablissement de budgets pour les faire voter en assemblée générale 
­Préparation et envoi des appels de fonds 
­Réalisation des arrêtés de comptes 
­Réalisation des régularisations des charges 
­Perception et transmission des fonds à l'encaissement 
­Comptabilisation des dépenses et des recettes des copropriétés 
­Remplissage des états datés 
­Rapprochement bancaires 
­Vérification et paiement des factures 
­Analyse des comptes des copropriétés 
­Assistance du responsable dans les conseils syndicaux et les assemblées générales 
­Rédaction des courriers et accueil des copropriétaires

janv. 2015 / déc. 2018 Comptable
Fédération Française de Judo (Paris)
­Saisie comptable des opérations courantes et d'inventaire 
­ Déclarations fiscales périodiques (tva, deb, ...) 
­Travaux des écritures d'inventaires (fnp, cca, ...) 
­Analyse et pointage des comptes de bilan 
­Gestion de la trésorerie : 
­Rapprochements bancaires 
­Tenue du journal de caisse 
­Gestion de cartes anytimes 
­Comptabilité fournisseurs : 
­saisie des factures et des notes de frais 
­Analyse et pointage des comptes fournisseurs 
­Règlement des fournisseurs

janv. 2005 / déc. 2014 Comptable
Roche Pharma (Neuilly sur Seine )
­Saisie des opérations courantes et d'inventaires 
­Analyse et pointage des comptes fournisseurs 
­Paiement des fournisseurs 
­Déclarations fiscales périodiques (tva, deb, ...) 
­Travaux des écritures d'inventaires (fnp, cca,,..) 
­Rapprochements bancaires 
­Analyse et justification de comptes de bilan

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Formation Comptable Mandant
Imsi ­Paris

/ juin 2015 Master I (Comptabilité, Contrôle de gestion et Audit) ­ BAC+4
Cnam ­Paris

/ juin 2013 Licence Analyse économique et financière ­ BAC+3
Cnam ­Paris
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/ juin 2004 BTS­ Comptabilité & Gestion ­ BAC+2
EFC ­Paris

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CV référence 841206 généré par Clicandtour le 10/05/2024




