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Assistante de direction générale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / Responsable Pôle Secrétariat général et communication
PGA Motors
Groupe de distribution automobile France et International ­ Actionnaire Emil Frey 
Suisse ­ 9000 salariés 
De Novembre 2016 à Octobre 2018 
* Chargée de communication interne et événementielle 
* Assistante du Président et du Directeur général 

Banque / Assurance 
Socram Banque 
Etablissement de crédit, filiale de Mutuelles d'assurances (Macif ­ Maif et Matmut) 
et de BPCE ­ Niort ­ 250 salariés. D'Octobre 2010 à Janvier 2016. 

* Responsable du pôle « Assistance à la Direction Générale » 

* Responsable de la Communication 
­ Institutionnelle et financière 
Banques ­ Agences de notation ­ Institutions financières ­ Rapport annuel ­
Evénements 
Socram Banque ­ Refonte Site internet ­ Création Intranet ­ Refonte charte graphique. 
­ Interne 
Réunion du personnel ­ Convention interne ­ Magazine interne et Flash Info ­
Conception et 
mise en place sites internet et intranet 
­ Organisation évènements institutionnels et Mécénat 

* Suivi du Projet Stratégique d'Entreprise 
Contribution à la phase de conception, suivi et reporting auprès de la Direction 
générale pour une communication auprès des actionnaires et des salariés. 

* Veille 
Contribution au groupe interne de mise en place d'une veille réglementaire, 
sociale, fiscale. Press­book sectoriel via une agence de relations presse

juin 2001 / oct. 2010 Paris / Poitou­Charentes
Services : De la conception à la réalisation de supports de communication multi media
Supports : Edition ­ Digitale ­ Vidéo ­ 3D ­ Image de marque 
Secteurs : Industries automobile, médicale, métallurgie et aéronautique ­ Luxe &
Beauté ­ 
Développement durable ­ Finance ­ Assurance ­ Collectivités locales ­ Tourisme ­
Éducation ­ Immobilier ­ Loisirs ­ Recherche & Innovation.

sept. 1999 / mai 2000 Texton Filiale DELPHI AUTOMOTIVES SYSTEMS (General Motors) Groupe
international ­ Paris
(200 salariés). 
* Responsable Administration, Sécurité & Services Généraux sur 3 sites. 
De septembre 1999 à mai 2000

janv. 1996 / août 1999 Assistante Direction Générale
Planet Medica
Marketing. 
De janvier 1996 à août 1999

/ Assistante export
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B. Braun Médical Laboratoire pharmaceutique ­ Groupe international ­ Poitiers
(86)
Logistique / transporteurs.

/ Paris / Poitou­Charentes
Communication / Marketing / Publicité 

The Theme 
Directrice associée de cette agence de communication cross media ­ Paris / 
Poitou­Charentes ­ (10 salariés).

/ Office Manager
Planet Medica
* Webmaster 

Industries automobile & médicale

/ Planet Medica
Société pan européenne de services de la nouvelle économie Internet / 
Information e­santé BtoC et BtoB ­

/ Co­gérante
Paris / Poitou­Charentes
* Conception et gestion de projets 
* Animation / Formation

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 Master 2 Droit, Économie, Gestion Mention Stratégie et Marketing
Spécialité Intelligence Économique & Communication Stratégique [M2
IE&CS]; Formation ­ BAC+5
I.A.E Université Poitiers(86)

/ juin 2001 D.E.S.S CAAE / MBA ­ Master 2 Administration des Entreprises Option
Marketing Management & Communication ­ BAC+3
I.A.E. Université Paris I ­ Sorbonne (75)

/ juin 1993 FCIL ­ Traduction Commerciale et Technique Anglais / Espagnol
Lycée A. Aquitaine ­ Poitiers (86)

/ juin 1992 B.T.S. Assistante de Direction Anglais / Espagnol ­ BAC+2
Lycée Jean Dautet ­ La Rochelle (17)

/ juin 1990 Baccalauréat A2 ­ Lettres & Langues ­ BAC
Lycée Ernest Pérochon ­ Parthenay (79)

/ Master 2 Intelligence Economique & Communication Stratégique ­ BAC+5

/ Formation à distance ­ BAC+6 et plus
I.A.E de Poitiers

COMPETENCES

Intranet, Flash Info, TOEIC®, Mac Yosemite, PC Windows, Pack Office, In design, Photoshop, Illustrator,
CMS dont, clear, Joomla, Spray, Isotools, Cold Fusion, Wordpress, SAP, MS Project, Sage, Office Manager,
Business Development Manager, Planet Medica SAS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Académique

Allemand Professionnel
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Français
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