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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET FINANCIÈRE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2020 / sept. 2020 ASSISTANTE DE GESTIONBRAS DROIT DU DAF / Stage de fin d'études
WIZDEO / PARIS
Gestion de la facturation client et du recouvrement, 
paramétrage des systèmes d'information (Zoho 
CRM, BNP Factor, Chorus Pro, etc), gestion du 
courrier.

févr. 2019 / Commerciale
STUDENT POP/Paris
*PRESTATAIRE DE SERVICE/Autoentrepreneur depuis 
Février 2019 En cours 
STUDENT POP/Paris 
Préparation de commandes Place Des Tendances et 
Printemps (entrepôt de Pantin depuis Octobre 2020), Vente 
en boutique (Zadig&Voltaire, Plantes Pour Tous,etc), 
Animation Commerciale, Accueil événementiel...

juin 2018 / août 2018 ASSISTANTE A LA DIRECTION CENTRALE DES AFFAIRES
FINANCIERES (DCAF)
Vérifier les dossiers d'engagement, puis engagements des 
dépenses sur le logiciel Vectis (Exécution Budgétaire).

mai 2016 / juil. 2016 ASSISTANTE DU CHEF COMPTABLE/ Stage
Société de Patrimoine des Infrastructures Numériques / Libreville
Rapprochement Bancaire, Classement des pièces 
comptables (facture, pièce de payement, etc.)

avr. 2016 / mai 2016 ASSISTANTE DE L'ANALYSTE FINANCIER / Stage
Société de Patrimoine des Infrastructures Numériques / Libreville
Rédaction de compte rendu ; Etablissement d'une base de 
données des entreprises du Secteur Numérique ; Assurer 
des entretiens avec des Startupeurs

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2020 Master Banque Finance Assurance  BAC+4
Université Sorbonne Paris Nord / Villetaneuse

sept. 2015 / juin 2018 Licence Comptabilité/Finance  BAC+3
Institut Supérieur d'Ingénierie (ISI) / Libreville

sept. 2014 / juin 2015 Baccalauréat Scientifique série D  BAC
Collège Notre Dame de Quaben / Libreville

/ Certification Contrôleur de Gestion
Studi / Paris

COMPETENCES
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POP, Zoho CRM, BNP Factor, Chorus Pro, Pack Office, PowerPoint, Word, Excel, Access, Sage, Zoho, CRM,
EBP Paie Débutante

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Académique

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Photographie, Mots mêlés, fléchés
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