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Chargée de missions RH, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / Chargée de missions RH
Conseil départemental de la Seine Saint Denis l Bobigny
Gestion du recrutement des services civiques 
Création et diffusion des contenus marque employeur avec la Direction de la 
communication (Réseaux sociaux, pages employeurs...) 
Co­pilotage et organisation des événements internes et externes liés à l'emploi : 
journée porte ouverte de la DRH, job­datings, forums...

sept. 2022 / févr. 2023 Assistante Recrutement
Conseil départemental de la Seine Saint Denis l Bobigny
Gestion du recrutement 
Entretiens physiques et téléphoniques 
Simulation de salaire 
Elaboration des contrats

mars 2022 / août 2023 Chargée de recrutement
Tilou Crèche l Paris
Gestion de A à Z du process de recrutement 
Gestion des avenants/contrats 
Traitement des boîtes mails 
Développement des Jobboards

oct. 2021 / févr. 2022 Chargée de recrutement
Lynx RH l Paris
Pré qualification des candidats 
Suivi du processus de recrutement 
Entretiens physiques et téléphoniques 
Sourcing 
Suivi administratif (gestion des dossiers intérimaires, relevés d'heures, gestions des 
contrats de travails)

sept. 2019 / août 2021 Assistante RH
AEE Isolation l Paris
Contrôle des bulletins de paie 
Suivi des tableaux de présence 
Gestion des visites médicales 
Declaration à l'embauche (Ursaff) 
Reporting (Contrats, factures)

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2023 / juil. 2024 Master Ressources Humaines ­ BAC+4
ISEFAC, Paris

sept. 2021 / juin 2022 Bachelor Ressources Humaines ­ BAC+3
ISEFAC, Paris

sept. 2021 / juin 2022 DUT GACO ­ BAC+2
IUT Paris 8, Montreuil
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COMPETENCES

adobe, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS

Bénévolat, Sport, Voyages, Mode
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