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Secrétaire médicale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / Secrétaire médicale
CENTRE FACIALIS À SAINT­PRIEST EN JAREZ

juil. 2022 / oct. 2022 Conseillère de vente
DALERY MAROQUINIER SAINT­ÉTIENNE
Accueil des clients, présentation des pièces, encaissement 
Fidélisation : offre carte VIP, client roi, offre mensuelle 
Réception des colis, réassort

avr. 2022 / Agente de restauration
HÔPITAL DE VITTEL (88)

mars 2021 / juil. 2021 Secrétaire
ASSOCIATION ADMR VITTEL (88)
Accueil, réception et traitement des appels, mails et courriers 
Réalisation des plannings, gestion des formations des salariés 
Suivi des dossiers, factures et mise en place des interventions

déc. 2019 / nov. 2020 Employée polyvalente
ÉLECTRO DÉPÔT CHAMBÉRY
CDI 

Accueil des clients, réception des mails et appels 
Création des dossiers de paiement, vente d'assurances 
Conseils et encaissement

juin 2017 / nov. 2018 Praticienne Spa
SPA AVENUE REIMS (51)

août 2015 / avr. 2017 ZONE ZEN SPA REIMS
CDI

juil. 2011 / juil. 2012 Secrétaire
COMMUNAUTÉ DE COMMUNES SAINT­ERME (02)
CONTRAT JEUNE 12 MOIS

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 BTS Diététique 2ème année ­ BAC+2
CNED

sept. 2021 / juin 2022 cours à distance
CNED

sept. 2016 / juin 2017 Diplôme d'accès aux études universitaires; Certification Praticienne Spa
DAEU; UNIVERSITÉ DE REIMS (51); ÉCOLE SYLVIA TERRADE ­ REIMS (51)
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sept. 2012 / juin 2014 CAP Esthétique CANDIDAT LIBRE ­ CAP
AMIENS (80)

/ BTS Diététique 1ère année ­ BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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