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Hotesse d'accueil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2024 / mars 2024

janv. 2023 / janv. 2024

juil. 2022 / déc. 2023

janv. 2020 /

* Analyse de la situation et des problématiques

* Formaliser une stratégie

* Présentation d'un rapport final avec des recommandations et des actions & mener
* Utilisation des outils Office : Power Point, Word

Hotesse d'accueil

Agence Cassandra - Paris

* Runner dans le bar du Théatre Mogador

* Gestion de la salle : placement des spectateurs, vérification de la salle a la fin
du spectacle, ...

* Scan des billets a I'entrée

* Vente de nourriture et de souvenirs pendant le spectacle

Assistante Comptable

Organo - Cartaxo, Portugal

* Saisie de factures et de recus pour clients multiples

* Lancement des factures pour différents mois

* Mise a jour des données financieres sur CentralGest (équivalent de Cegid Sage ou
SAP)

Vie

Paris

* Récupérer les enfants a la sortie de I'école

* Aide aux devoirs

* Organisation d'activités et de sorties

* Gestion de la vie quotidienne : préparer et servir le diner, coucher, ...

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / juin 2026

sept. 2021 / juin 2023

sept. 2020 / juin 2022

/ juin 2021

COMPETENCES

L3 S2; Track Expertise Comptable & Audit L3 S1 - BAC+6 et plus
Skema Business School; Campus de Lille; Campus Grand Paris

Classe préparatoire ECG; Options ESH / Mathématiques appliquées
Lycée Carnot - Paris 17

Diplome du BAFA
Paris

Baccalauréat général option section internationale portugaise; Option
section internationale portugaise - BAC

Lycée Montaigne - Paris 5

SAP, Cegid, Cassandra, CentralGest, Knowledge Management, Mise a jour des données, Excel, Power
Point, Word, Office, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Elémentaire
Francais Bilingue
Portugais Bilingue
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