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ET SAVOIR-ETRE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aoiit 2022 / Secrétaire intendance
Colleges Léonard de Vinci et St Exupéry

sept. 2021 / nov. 2021 Secrétaire intendance
Lycée Condorcet, Belfort

mai 2021 / juil. 2021 Adjoint gestionnaire
Collége Léonard de Vinci, Belfort
- Gestion financiére et budgétaire :
Suivi de la comptabilité : (mandats, régies de recettes et
dépenses, ordres de recettes)
Elaboration des droits constatés (demi-pensions, bourses, aides
sociales)
Etablissement des bons de commandes et devis
Commission et suivi des fonds sociaux et des subventions
Suivi des stocks de fournitures
Gestion de la maintenance des matériels- Gestion matérielle

Contréle d'exécution des contrats de maintenance
Collaboration avec la collectivité pour le suivi des travaux

- Encadrement et gestion des ressources humaines
Organisation des plannings des 5 agents techniques

Conduite de réunion et gestion des conflits

Suivi et gestion des contrats aidés en lien avec la collectivité
Collaboration avec la collectivité pour le suivi des questions RH
(formations, visite médical, rapport disciplinaire, suivi de
carriére)

déc. 2020 / févr. 2021 Gestionnaire administrative
UD DREAL 90/25 Belfort

oct. 2020 / nov. 2020 Gestionnaire administrative
DDCSPP Belfort

janv. 2017 / déc. 2020 Assistante maternelle

déc. 2014 / juin 2015 Comptable
URSSAF de Mulhouse

févr. 2014 / oct. 2014 Collaborateur comptable
SOFEX, Seloncourt

févr. 2013 / févr. 2014 Comptable unique
Formagraph, Besangon

mai 2011 / nov. 2012 Assistante comptable
Fédération ADMR - ADS, Valdahon

oct. 2010 / mars 2011 Agent administratif
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MDPH, Besangon

juin 2010 / aoiit 2010 Comptable
CAF, Besangon

mai 2008 / sept. 2008 Comptable
Papeteries Zuber Rieder, Boussiéres

janv. 2005 / Stage BTS
cabinet FAR FC, Besangon

janv. 2005 / Stage BTS
Camponovo, Besancon

janv. 2001 / janv. 2005 Mcdonald, Besancon

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2017 Formation assistante maternelle et PSC1
Belfort
/ juin 2013 Formation en gestion de trésorerie

SIFCO Belfort

/ juin 2012 Formation Excel
SIFCO Besangon

sept. 2004 / juin 2006 BTS Comptabilité et Gestion des Organisations - BAC+2
Lycée Pergaud - Besangon

/ juin 2003 1ére année DEUG Droit - BAC+2
UFR SJEPG Besangon

/ juin 2001 Baccalauréat ES - BAC

Lycée Louis Pergaud - Besancon

COMPETENCES
CIEL, CHORUS, SAGE, EXCEL, POWERPOINT, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Allemand Elémentaire
Francgais
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