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Management Communication Ressources humaines Marketing, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / févr. 2022 Vendeur serveur
ASSSISTANTE RH Propulsup
Analyser les CV : 10 cv par jour, pour les postes de vendeur, serveur ,boucher 
Recrutement: entretien collectif, échange avec les candidats de 10 min sur le 
poste 
Entretien téléphonique: évaluer la motivation et des candidats pour les postes 
Suivi des absences des salariés: vérification des jours d'absence et de présence 
sur Excel

févr. 2021 / Assistante RH
Véolia des eaux d'ile de France
JOURNÉE EN ENTREPRISE 

Véolia des eaux d'ile de France | février 2021 
Assistante RH: entretien individuelle, gestion de paie des salariés 
Assistante de Direction: organiser les réunions et gérer les rendezvous

janv. 2018 / févr. 2018 ASSISTANTE COMPTABLE

Relever les factures clients :classement dans un tableau Excel par mois et 
numéro de facture 
Contrôle des retraites: traitement des données client sur Excel 
controle des prévoyance: classer les fiches de prévoyance par trimestre

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2024  BAC+2
IUT DE FONTAINEBLEAU

sept. 2018 / juin 2021 LYCÉE FRANÇOIS ARAGO

/ BAC SCIENCES TECHNOLOGIQUE DU MANAGEMENT ET DE LA GESTION
SPÉCIALITÉ RESSOURCES HUMAINES  BAC

COMPETENCES

Pack office, Excel, Word, Power point, présentaation visuel dynamique, serveur

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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