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Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / déc. 2022 Assistante ADV
Compagnie Vinicole Baron de Rothschild Héritage
Mission intérim liée à un accroissement temporaire d'activité.
Gestion clients, administration des ventes.

mars 2022 / sept. 2022 Assistante commerciale ADV
SCEA Château Poujeaux
Assistanat commercial au sein d'une propriété viticole, travaillant avec le négoce
bordelais : administration des ventes, relation clients, ventes en primeurs.

déc. 2015 / déc. 2017 Secrétaire
Lycée Le Corbusier (39)

sept. 2012 / juil. 2015 Secrétaire de Direction
Hôtel Le Gentiana (73)
Secrétariat de direction, réservations, gestion du 
planning, accueil, réception, facturation...

juin 1991 / déc. 2012 Collaboratrice
Kebra Surfing  Sport Conseil
 Organisation de stages sportifs, gestion, vente, 
promotion, communication, publicité.  Sponsoring et 
mécénat dans le milieu des sports de glisse.  Vente de 
produits de glisse d'occasion sur internet.

août 1987 / mai 1988 Responsable Promotion Station
Office de Tourisme Avoriaz (74)
 Élaboration, organisation de la promotion de la station 
par l'événementiel.

sept. 1986 / juil. 1987 Attachée de Direction
Office de Tourisme  C.O.1ers Championnats du Monde SAA  Tignes (73)
 Gestion administrative et coordination des services de 
l'établissement  Elaboration, réalisation, 
commercialisation d'un produit touristique spécifique  
Gestion de la réservation, accueil, accréditation, 
hébergement du touriste au VIP

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1984 Bac+3, Bac+4 (Licence, Maitrise ou équivalents)  Maîtrise de traduction 
BAC+4
Institut de Traduction et d'Interprétariat de l'Université d'Innsbruck (Autriche)

COMPETENCES

Polyvalence, adaptabilité, réactivité, discrétion, rigueur...
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Allemand Courant

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Ski, Voyages, Cinéma
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