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SECRETAIRE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / août 2022 SECRETAIRE ADMINISTRATIVE
ROXLOR La Ciotat
Standard­traitement courrier ­ Saisies ­Accueil ­Tâches administratives

mai 2021 / oct. 2021 ASSISTANTE DIRECTION
AD SERVICES
Planning Classement Traitement courrier Pointage salarié Recrutement 
de personnel Devis et Contrats Standard.

oct. 2019 / juin 2020 CONSEILLERE TOURISTIQUE
Maison du Tourisme du Beausset
Gestion Taxe de séjour Accueil et promotion touristique

oct. 2017 / oct. 2018 AGENT DE VOYAGE EURAFRIQUE
Aix en Provence

janv. 2017 / août 2017 GESTIONNAIRE AERIEN
Compagnie du Ponant Marseille

juin 2016 / déc. 2016 VENDEUSE bijouterie de luxe
PERLES de TAHITI Tahiti Papeete

avr. 2010 / oct. 2010 RESPONSABLE D'AGENCE
NAP VOYAGES Aubagne

mars 2010 / avr. 2010 CONSEILLERE VOYAGES
BILLETISTE AFFAIRE ELECTRA VOYAGES Marseille

janv. 2010 / déc. 2014 CONSEILLERE VOYAGES
BARZIVOYAGES Aubagne

mai 2007 / janv. 2009 CONSEILLERE VOYAGES
CLUB VOYAGES Arcachon

mai 2001 / mai 2007 CONSEILLERE VOYAGES
ENVOL VOYAGES AMAZONE VOYAGES La Ciotat

janv. 2000 / AGENT D'ESCALE
AVIAPARTNER AEROPORT Marseille Provence

janv. 1998 / janv. 2000 AGENT DE RESERVATION TELEPHONIQUE
SNCM Marseille

janv. 1998 / GUIDE AGENT D'ACCUEIL
Office du Tourisme de La Ciotat et de Toulon
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 STWC10 ET MEDICAL FIRST LEVEL / ENG1

/ juin 2014 ENGLISH TOIEC INTERNATIONAL

/ juin 1998 BTS Tourisme CC ­ BAC+2

/ juin 1998 Carte Guide touristique régionale

/ juin 1995 Baccalauréat ­ BAC

COMPETENCES

MEDICAL FIRST LEVEL / ENG1, AMADEUS GALILEO SABRE IGA, PACK OFFICE XIMI

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Photographie, Histoire Art, Architecture, Décoration, Surf, activités nautiques, Randonnée,
France) 2014 et 2015
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