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Vendeuse, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2017 / Vendeuse
LR Health & Beauty / VSH Marketing

Vente produits soins et bienétre haut de gamme, formations et management,
organisation séminaires, suivi commandes et encaissement

juil. 2013 / juil. 2017 Secrétaire administrative et commerciale
KORIAN EHPAD

Accueil des familles et résidents, transmission des appels téléphoniques
aux services concernés, rédactions des courriers, compte rendus réunions,
facturation, encaissements, classements archives

juin 2013 / aolit 2013 Secrétaire médicale
Cabinet Gastro-entérologie / 25000 BESANCON

accueil public physique et téléphone (patient, usager et professionnel), prise de
rendez-vous, saisie des comptes rendus médicaux, classement et archivage des
dossiers, respect de la confidentialité, compétence informatique Word, excel,
Outlook, Powerpoint, easy soins, iodas

juil. 2006 / juil. 2010 Négociatrice en immobilier
I Fédéral Immobilier et Agence 7 immo

Accueil du public téléphonique et physique (acquéreur, vendeur), négociation,
visite de biens, prise de mandat, rédaction des compromis de vente,

janv. 1991 / janv. 1994 Opératrice de Saisie
I DISPRATEL / 25480 MISEREY
entretiens), réception des appels et transmissions des informations. Préparation

informatique des bons de commandes.
juil. 1988 / sept. 1991 Réceptionniste

Hotel IBIS / MERCURE / 25000 BESANCON
restaurant), rédaction de courriers divers administratifs, encaissements

COMPETENCES

Word, excel, Outlook, Powerpoint, easy soins, iodas

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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