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Gestionnaire Carrières et Paies Débutante, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2023 / sept. 2023 Gestionnaire Carrières et Paies Débutante
DRH
­ CDD 
6 mois d'ancienneté 
* Accueil physique et téléphonique. 
* Progiciel CIVIL. 
* Actes administratifs ( mutation, détachements, CLM, CLD, contrôle de 
l'égalité, contrats de travail, etc.).

févr. 2023 / mars 2023 Assistant mandataire judiciaire
Association NOUVELLES VOIES ­ Meudon­La­Forêt
* Classement, archivage. 
* Accueil téléphonique et physiques des usagers. 
* Tenues des dossiers des Mandataires Judiciaires.

janv. 2023 / févr. 2023 Hôtesse d'accueil administrative
HIFIELD Services et conseil informatiques ­ Sèvres
* Gestion du standard téléphonique. 
* Organisation de tous types de déplacements (réservation d'hôtels, de billets 
d'avion et de trains).

oct. 2021 / déc. 2022 Préfecture de Nanterre
* Coordonner, évaluer et orienter le dispositif de prévention des expulsions 
locatives. 
* Mise en relation avec les organismes sociaux (ADIL, CAF, BAILLEUR SOCIAL et 
PRIVÉE )

déc. 2018 / juil. 2021 Manager l'équipe accueil
Espaces départementales des solidarités
d'apprentissage 

* Manager l'équipe accueil 
* Logiciel ORIAS 
* Gestion des rendez­vous physique/téléphonique des usagers

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Portugais

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Cuisine
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