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Comptable fournisseurs, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / oct. 2022

oct. 2019 /

sept. 2018 / sept. 2019

janv. 2007 / sept. 2018

Comptable fournisseurs
Invivo Global Services- Bordeaux

* Réception des factures par courrier, par mail.

* Gestion de la comptabilité des fournisseurs de 4 entités.
* Saisie et contréle des factures de frais généraux.

* Lancement des campagnes de réglements.

* Traitement et paiements des acomptes.

* Réglements des notes de frais.

* Traitement des relances fournisseurs.

* Traitement des mails.

* Lettrage des comptes.

Comptable fournisseurs
Crédit Agricole Direction Financiere - Paris Montparnasse

* Réception des factures par courrier, par mail.

* \Vérifications des factures par rapport aux bons de commandes.

* Gestion des factures sous Oracle.

* Comptabilisation des factures fournisseurs.

* Analyse des comptes fournisseurs.

* Lettrages des comptes.

* Reporting hebdomadaire.

* Traitement des mails fournisseurs.

* Traitement des relances.

* Lancement des campagnes de réglements.

* Suivi des campagnes de réglements.

* TCD

* Publipostage (fusion de courriers avec une base de données)

* Revoir le Process afin d'optimiser le traitement des réclamations avec les services
concernés (direction générale, direction financiéere).

* Enregistrer toutes les réclamations et réduire le temps de traitement afin d'assurer
un

suivi efficace.

Comptable Fournisseurs
DHL Freight Direction Financiére - Lognes

* Traitement des factures fournisseurs par courriers et par scan, saisie des factures
d'achat et les avoirs.

* Vérifier et Rapprocher les Bons de Commandes avec les Factures.

* Analyse des comptes Fournisseurs.

* Lettrage des comptes de tiers (Fournisseurs).

* Collaborer avec les services des fournisseurs ou en interne (service comptabilité,
agences) de manieres a assurer une résolution rapide des réclamations.

* Remonter tout probléme de Process ou de dysfonctionnement.

* Participer au Process de traitement des réclamations avec les services concernés
(comptabilité fournisseurs, services généraux, service administratif).

* Enregistrer toutes les réclamations et réduire le temps de traitement afin d'assurer
un

suivi efficace.

* Classer les piéces comptables Fournisseurs.

Comptable Fournisseurs
Plateforme du Batiment Direction financiére - Paris

* Suivi des dossiers fournisseurs de A a Z de l'intégration EDI ou Scan factures au
contréle factures.
* Pointage et réconciliation des comptes fournisseurs.
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* Identification des écarts (prix et quantités).

* Gestion des retours marchandises.

* Gestion et résolutions des litiges .

* Gestion des demandes d'avoir de I'émission jusqu'aux relances.

* Traitement des mails magasins.

* Traitement des mails fournisseurs.

* Respect des délais de campagne de paiement.

* Suivi activité sous Excel.

* Relation avec le service marketing pour la gestion des flux, comptabilité générale.
* Relation téléphonique avec I'ensemble des magasins (61 a ce jour).
* Archivages des factures.

janv. 2006 / janv. 2007 Agent Hospitalier
Hopital Européen Georges Pompidou - Paris

* Entretien et stérilisation du matériel de chirurgie.

* Aide aux patients dans l'incapacité de réaliser certains actes de la vie quotidienne
(se

laver - manger et s'habiller).

janv. 2005 / janv. 2006 Hotesse de Caisse
Leader Price - Livry-Gargan

* Réception de la clientéle.
* Gérer les rayons.

janv. 2002 / déc. 2004 Apprentie Fleuriste
Monceau Fleurs - Paris

* Réalisation et composition de bouquets (mariage, deuil, baptéme)
* Tenue de caisse

* Traitement des commandes avec les fournisseurs

* Vente en directe

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2005 / juin 2006 Formation de Secrétaire Médicale

sept. 2002 / juin 2004 CAP de Fleuriste - CAP
Lycée Horticole Fenelon

sept. 2000 / juin 2002 BEP d'Horticulture - BEP

COMPETENCES

Oracle, EDI, Excel, Word, ITSOFT, SAP, Genesix

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Voyages : Etats-Unis, Bali, Grece, Antilles Lecture : Mythologie : Grecque, Egyptienne
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