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GUIDE PRODESSIONNELLE TRILINGUE ET ASSISTANTE DE DIRECTION
ET/OU EXPORT

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / aujourd'hui GESTIONNAIRE EXPORT
TAKASHIMAYA 75008 PARIS
EN CHARGE DES EXPORTATIONS VERS LE JAPON DE PRODUITS DE BOUCHE ET VINS
D EXCEPTION. RELATIONS AVEC LES TRANSITAIRES ET FOURNISSEURS DE PRESTIGE
FAUCHON KRESSMANN LEROY APIDIS CHAMPAGNE TIENOT JOSMEYER 14 MILLIONS
CA EN 2022

janv. 2019 / juin 2019 GUIDE CONFERENCIER DIPLOMEE
UNIVERSAL TOUR GUIDE 75011
TOUR GUIDE A PARIS POUR UNE CLIENTELE A MAJORITE AMERICAINE ­ VISITE
GUIDEE DES HIGHLIGHTS PARISIENS EN ANGLAIS PRINCIPALEMEMT ­ STAGE
PENDANT MON MASTER QUI VIENT DE SE TERMINER LE 15 OCTOBRE 2020

mars 2010 / janv. 2017 Secrétaire Générale ­ TPE
COLD & CO ­ ALFORTVILLE 94140 ET BRUSSELS
Assistante du Président puis Secretaire Générale de COLDPACK au départ de
l'investisseur en Belgique. Management administratif et commercial de la structure
TPE 1.7 M de CA en attendant la revente de l'entreprise
Secteur Emballage isotherme

janv. 1999 / déc. 2009 OFFICE MANAGER ADV NEGOCE IMPORT EXPORT ­ TRADER
Groupe ECORE/TRAFIGURA Guy Dauphin Environnement Malco ­ le Pré Saint
Gervais
Assistanat de PDG, suivi dossiers confidentiels Lobbying/Acquisitions ­Encadrement
Back Office , prise en charge dossiers délicats, veille réglementaire, obtention licences,
suivi et ordonnancement paiements

janv. 1994 / déc. 1998 ASSISTANTE DE DIRECTION IMPORT EXPORT
TUMINTERN ­ RUEIL MALMAISON
Assisitant de Direction Import Export trilingue Anglais Russe, assistantn commercial et
Affrètement transport, prise en charge des délélgations russes sur Paris en tant que
Guide

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / oct. 2020 MASTER GUIDE CONFERENCIER ­ BAC+3
GRETA METEHOR

sept. 1991 / juin 1993 DEA ETUDES EST EUROPEENNES ET SOVIETIQUES ­ BAC+5
SCES PO

sept. 1987 / juin 1989 MST COMMERCE INTERNATIONAL ANGLAIS RUSSE ­ BAC+4
UFR DU HAVRE

oct. 1985 / juin 1987 DEUG AES ET DEUG LEA ­ BAC+2
UFR DU HAVRE
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COMPETENCES

PCIE 2018, EXCEL, POWERPOINT, WORD, Sage 100, RECY, ACCESS
RUSSE DLC C1 ­ ANGLAIS NIVEAU EQUIVALENT

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Russe Courant

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

HISTOIRE DE L'ART ­ PATRIMOINE MONUMENTAL FRANCAIS ET ETRANGER ­ CIVILISATIONS ET CULTURES
ETRANGERES ­ GOURMET COOKING ­ LES BELLES INDUSTRIES ET L'ARTISANAT FRANCAIS
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