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Responsable Administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2008 / Responsable Administrative
ATOL, Compiegne
Gestion de l'interface magasin, comprenant le fonctionnement administratif interne; 
Contact avec l'ensemble des acteurs de l'optique (fournisseurs, complémentaire
santé); 
Choix des collections en fonction des strategies commerciales mises en place.

janv. 2005 / déc. 2008 Responsable Marketing et commercial Aircom
Paris
Suivi Clientèle, conseil en motivation réseau, 
Participation à la création de la communication d'animations (team­building, 
conception de séminaire,incentive, voyages RP...)

janv. 2003 / janv. 2005 Chargée des relations publiques et de la Presse
Office National Allemand du Tourisme, Paris
Organisation de séjours pour la presse, rédaction et traduction des supports pour les
pays 
de la zone francophone, 
Montages d'opérations commerciales avec les structures touristiques, 
Gestion des rendez­vous presse.

janv. 2002 / janv. 2003 Chargée d'affaire Junior
Vivendi Universal Publishing
Participation à l'élaboration du dossier affaire du groupe au sein de la Data­room 
pour assurer la confidentialité et la protection des donneés entre le groupe 
et les cabinets d'études.

/ Agent d'escale Roissy CDG
Air France

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2001 Diplôme Universitaire (Master); Valorisation & Communication des
Territoires ­ BAC+4
Université Paris X

/ juin 1999 BTS Tourisme et Loisirs : Conception et commercialisation ­ BAC+2

COMPETENCES

Amadeus, Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Français
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