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Marketing bilingue ou Office Manager, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2019 / sept. 2021 Assistante
LA SAUVEGARDE - VERSAILLES
Support administrative et financier de la responsable de service et d'une équipe de 8
personnes. (gestion agendas, communication interne et externe, organisation suivi,
mise en place et rédaction compte rendus des réunions, anticipation et suvi des
besoins en fournitures de bureau, facturation, gestion du parc automobile, suivi des
congés.

aolt 2019 / sept. 2019  Etats-Unis (Californie)

juil. 2018 / juil. 2019 Marketing bilingue ou Office Manager
Aptiv France SAS
chez :

. Les Laboratoires Servier
. Aptiv France SAS
. Bouygues Construction

janv. 2011 / déc. 2017 Office Manager
Cabinet Yves Boulanger-Experts

a sept * Participation avec succes a une
2017 expertise délicate et litigieuse.

sept. 1995 / aolit 2017 Formatrice
Pigier, Ensup et a I'IUT de Rambouillet

* Mise en place et suivi du BTS AG
aprés la réforme (formatrice
référente).

janv. 1989 / aoiit 1995 Assistante de Direction

janv. 1985 / oct. 1988 Assistante du Directeur technique
Société de Carbon

* Participation a la réorganisation
suite au rachat de Carbon par
General Motors.

janv. 1984 / déc. 1984  Assistante du Directeur Communication
Martini Rossi

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1982 / juin 1984 B.T.S. de Secrétariat Trilingue Anglais; Assistante de Direction Trilingue -
BAC+2

Francais, anglais, espagnol

COMPETENCES
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Bilingue anglais, expérience en assistanat de direction, maitrise du Pack Office, orthographe parfaite,

discrétion ...

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Espagnol Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Apiculture, Escalade, Lecture
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