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Assistant Commercial Export Anglais Courant, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2016 / Assistant Exécutif
Ambassade du Bangladesh à Paris, France
Portefeuille d'activité : Soutien administratif, organisationnel et gestion 
* Gérer le calendrier des rendez­vous de l'ambassadeur 
* Assurer la liaison avec le secrétariat de l'UNESCO et les missions diplomatiques en
France 
* Préparer les documents, les rapports et les briefs 
* Contribuer à identifier les opportunités et les partenariats de projets pour
promouvoir le profil du Bangladesh 
* Organiser des programmes de visites officielles et organiser les événements publics 
* Planification de projet, suivi de leur mise en œuvre, gestion budgétaire 
* Aide ponctuel au service comptabilité

avr. 2015 / sept. 2015 Associé à la Production
Marley Spoon GMBH, Berlin, Allemagne
Portefeuille d'activité : Fournir un soutien à la production au chef des opérations de
l'entreprise alimentaire 
* Effectuer des contrôles de qualité et assurer la production d'un produit de qualité 
* Aider au fonctionnement quotidien de l'unité de production

avr. 2015 / Assistant du Professeur
Université de technologie de Brandebourg Cottbus­Senftenberg, Allemagne
Portefeuille d'activité : Tâches administratives pour un département académique 
* Soutenir l'enseignement et la recherche 
* Préparer de présentations des cours et du matériel pour les publications 
* Coordonner des événements, conférences et des séminaires

janv. 2010 / déc. 2014 Assistant Chef de Projet Touristique
The Guide Tours Ltd, Dhaka, Bangladesh
Portefeuille d'activité : Gestion de la relation client, la production et commercialisation
de produits touristiques 
* Développer et gérer des partenariats (Unilever, British American Tobacco et Telenor
Group, Altyerre Ltd et Organizations 
Internationales) 
* Créer, et promouvoir des produits touristiques 
* Finaliser la vente, assurer le suivi commercial et logistique 
* Accueillir et accompagner des touristes 
* Facturation et Comptabilité

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2014 / juin 2016 Master en Conservation du patrimoine et gestion des sites ­ BAC+4
Université de technologie de Brandebourg Cottbus­Senftenberg, Allemagne et
Université de Helwan au Caire, Egypte

sept. 2007 / juin 2010 Licence en Économie ­ BAC+3
Université nationale, Bangladesh

COMPETENCES
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Excel, Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Anglais Bilingue

Français Bilingue
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