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ASSISTANTE DES VENTES, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / juin 2022 S.M.A.C. RENNES
Gestions des boites mails génériques SAS. Plannification des RDV. Réception des 
commandes validées=>Integration SAS PRO

mars 2022 / avr. 2022 ASSISTANTE DES VENTES
M­EXTEND FRANCE SAS ACIGNE
Contrôle et suivi des dossiers. Saisie et suivi des n° de serie. Traitement des BL. 
Classement/Archivage

mars 1992 / juil. 2019 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
KONICA MINOLTA BUSINESS SOLUTIONS FRANCE CARRIERES SUR SEINE
privés et publics, saisie des commandes et du SAV, suivi livraison et facturation, 
traitement des réclamations et litiges, ouverture de comptes clients.

mars 1990 / déc. 1991 AGENT DE COMMERCE INTERNATIONAL
RIVERCHELLES PARIS ­ LA DEFENSE
des documents douaniers, contrôle départs et réception des marchandises, calcul des
prix de 
revient transports et marchandises, facturation et contrôle des factures import/export.
Expéditions : instruction et suivi.

avr. 1989 / févr. 1992 AGENT DE COMMERCE INTERNATIONAL
I.T.S. COURBEVOIE 92
Commandes aux USA de produits de haute technologie aéronautique pour la 
télécommunication aérienne, soumis à contrôle de la destination finale, puis mise en
place 
en armoires de 
télécommunication pour réexpédition vers les compagnies aériennes à travers le
monde. 
Livraison : obtention du certificat, expédition et suivi.

avr. 1984 / déc. 1988 AGENT DE DOUANE IMPORT EXPORT
TRANSPORT GEFCO NANTERRE (92)
Etude des commandes clients, contrôle de l'accomplissement des formalités
douanières 
auxquelles sont soumises les marchandises, utilisation de la nomenclature des
douanes, 
établissement de documents de douane à l'export.

/ ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
S.M.A.C. RENNES

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BAC A LITERAIRE ET LANGUES // BTS COMMERCE INTERNATIONAL ­
BAC+2
CETRADEL PARIS
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COMPETENCES

SAS, SAS PRO, PACK OFFICE, SAP, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Natation, Vélo, Marche, Équitation, Lecture
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