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GESTIONNAIRE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2017 / Rédactrice contractuelle en compléments alimentaires
DGCCRF
Mise sur le marché des compléments alimentaires : 
vérification et contrôle juridique, enregistrement 
Des Déclarations

janv. 2015 / juil. 2015 Gestionnaire frais
Ville de Paris
de santé à la Mutuelle complémentaire de la Ville de 
Paris 
Gestion de dossiers des adhérents: contrôle dentaire, demande 
d'entente préalable, prise 
en charge hospitalière, saisie bulletin de situation, 
ordonnances

janv. 2014 / mai 2014 Congé maternité

janv. 2013 / déc. 2013 Technicienne relations adhérents
Mutuelle Générale au Kremlin­Bicêtre
* gestion du courrier et traitement des dossiers d'adhésion

janv. 2012 / févr. 2012 Gestionnaire de contrats
PRO BTP à Noisy le Grand
* gestion de dossiers concernant les déclarations de salaires des employés des
entreprises

janv. 2011 / Employée juridique
Greffe du Tribunal de Commerce de Paris
* gestion des dossiers juridiques des sociétés civiles: immatriculation

janv. 2007 / déc. 2008 Gestionnaire administrative

*Ministère de l'Economie et des finances: gestion de dossiers des 
administrateurs civils 
*Inspection Académique du 92: gestion de dossiers de carrière des 
enseignants 
*AXA assurance: gestion de dossiers des adhérents 
Chambre de Commerce du 92: formalités juridiques auprès des 
sociétés souhaitant 
immatriculer leur entreprise ou modifier ou radier

janv. 2006 / janv. 2007 Gestionnaire back office
HSBC
* gestion de dossiers bancaires des particuliers

janv. 2005 / Opératrice de saisie
EXPERIAN
et LINEDATA Services 
*saisie en masse de dossiers

janv. 2003 / déc. 2004 Gestionnaire administrative
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CPAM de Bobigny

janv. 2002 / Hôtesse événementielle
La Foire de Paris
pour VD Promotions pour différents salons (La Foire de Paris, 
Salon du Chocolat, Salon de l'optique)

janv. 1997 / janv. 2002 Agent vacataire

pour les postes du 20ème, 12ème et 13ème arrondissement (plusieurs 
Cdd)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2008 Master 2 en Commerce International ­ BAC+5
IAE de Poitiers

/ juin 2004 Maîtrise d'Administration, économique et social option management et
commerce ­ BAC+4
Université Paris

/ juin 2003 Licence AES option management et commerce ­ BAC+3
Université Paris

/ juin 2001 DEUG AES ­ BAC+2
Université Paris 12 Créteil

/ juin 1996 Baccalauréat Littéraire ­ BAC
Lycée TURGOT

COMPETENCES

Excel, Word, PowerPoint, Outlook, APOGEE, Thunderbird

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Allemand Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Lecture, cinéma, jogging, piscine, voyages

CV référence 684229 généré par Clicandtour le 09/05/2024




