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Assistante Ressources Humaines, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2019 / Hotesse
sécurité-Bibliothéque National de France

Gestion des systémes de sécurité
Accueil et information auprés du personnel et des fournisseurs

oct. 2018 / juil. 2020 Assistante Ressources Humaines
CIVIPOL

Paie : saisie des éléments variable de paie, contréle des bulletins de
paie, calcul des budgets, gestion des tickets restaurants,
Administration du personnel : rédaction des contrats de travail
(France et expatriés) ; suivi des absences, des entrées et des départs
Gestion de l'accueil et intégration des salariés,

Gestion et déclarations des charges et cotisations auprés des
organismes sociaux,

Mise en place de la Base de données économique et sociale,

juin 2018 / aoiit 2018 Chargée de Recrutement
Agence VITAE CONSEIL

Sourcing de CV sur les CVthéeques
Publications d'offres d'emploies
Organisation des sessions de formation

janv. 2017 / févr. 2017 Assistante de gestion Patrimoine
RSF GR3F

Planification des journées de travails
Mise en place d'un projet de sécurité

déc. 2011 / janv. 2018 Hotesse de sécurité

Permanence téléphonique

Gestion des systémes de sécurité

Gestion des clés

Contréle d'acceés du personnel, des invités et fournisseurs
Contréle des colis, plis et autres produits entrant dans vos locaux

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2020 MASTER II- Manager des Ressources Humaines; Titre certifié au RNCP
niveau I - BAC+5

Sciences-U (92)
/ juin 2018 BACHELOR -Ressources-Humaines; Titre certifié au RNCP niveau II -

BAC+3
Sciences-U Montrouge (92)

sept. 2015 / juin 2017 BTS Assistante de Gestion - BAC+2
Lycée Carcado-Saisseval -Paris

sept. 2013 / juin 2014 BAC PRO Secrétariat - BAC
Ecole St Jean de Montmartre
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COMPETENCES

CIEL, COMET, COALA, SAGE, ULIS.NG, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Allemand
Francais

CENTRES D'INTERETS

Natation, Lecture, Sport, Cuisine
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