
******** ******

** *** **** *******
Meudon (92190)
**********
**************@*****.***

Conseillère clientèle en banque et assurance, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2014 / sept. 2018 Secrétaire
Hajji Bayti, Rabat, Maroc
Réception, rédaction et transmission des courriers et des mails, 
Prendre en notes les échanges et rédiger les comptes rendus, 
Trier et organiser le classement de documents et dossiers. 
Production des rapports Ecxel

sept. 2014 / juil. 2018 Assistante contrôleur de gestion
Hajji Bayti, Rabat, Maroc
Suivi de la rentabilité de l'entreprise. 
Mise en place des tableaux de bord. 
Suivi de la facturation client. 
Accueil et traitement des transactions financières des clients. 
Contrôle de gestion et tâches administratives. 
Gestion et suivi des entrées et sorties dans l'entrepôt ainsi que des coûts 
associés

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / sept. 2022 Bachelor Européen | banque et assurance ­ BAC+3
ENACO, Paris

sept. 2014 / juin 2016 BTS en gestion d'entreprise ­ BAC+2
ISTEA, Maroc

sept. 2012 / juin 2014 DEUG en économies et gestion d'entreprise ­ BAC+2
Faculté des sciences juridiques et économiques, Maroc

COMPETENCES

orientée service, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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