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HOTESSE D'ACCUEIL, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / sept. 2020 Hotesse D'Accueil
MC Cain
Accueil physique et Téléphonique 
Réceptionner les courriers
Constituer les badges
Réserver les salles de réunions 

août 2020 / août 2020 HOTESSE D'ACCUEIL
AG2R ­ MONS EN BAROEUL
­ Concevoir les vignettes de stationnements de parkings
­ Réserver les salles de réunions
­ Constituer les badges

mai 2019 / mai 2019 AGENT ADMINISTRATIF
AGENCE POLE EMPLOI PORT FLUVIAL ­ LILLE
­ Lister sur un tableau récapitulatif les rendez­vous 
­ Rappeler, enregistrer et confirmer leur présence 
­ Envoyer un courrier pour attester leurs absences
­ Contrôler les pièces justificatives pour leurs demandes d'allocations

mars 2018 / Hôtesse d'Accueil
Service des Ressources Humaines ­ Atos ­ Seclin

nov. 2017 / Hôtesse d'Accueil
Service du Personnel ­ Camaïeu ­ Roubaix

sept. 2017 / Hôtesse d'Accueil
Service du Personnel ­ Résidence Clairbois ­ Wasquehal

juin 2017 / Hôtesse d'Accueil
Service du Personnel ­ Résidence Les Marronniers ­ Marcq

oct. 2016 / Secrétaire
Service du Personnel ­ Ministère du Travail ­ Lille

janv. 2016 / mai 2016 Hôtesse d'Accueil
Service du Personnel ­ LA CLE ­ Lille

janv. 2015 / févr. 2015 Secrétaire Pédagogique
LYCEE PERRIN ­ Lambersart

déc. 2014 / Hôtesse d'Accueil
Entreprise ­ CITY ONE ­ Lille

janv. 2014 / mars 2014 Secrétaire Administrative
Service des Ressources Humaines ­ CHR ­ Lille
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oct. 2012 / déc. 2013 Secrétaire Commerciale
ECOTECH ­ Lille

mai 2011 / juin 2011 Assistante Maternelle
ECOLE MATERNELLE ­ Lomme

févr. 2011 / avr. 2011 Animatrice scolaire
ECOLE MATERNELLE ­ Lille

nov. 2010 / janv. 2011 Assistante Maternelle
ECOLE MATERNELLE ­ Lambersart

avr. 2008 / nov. 2009 Secrétaire Commerciale
TRANSPORT VANDENABEELE ­ Lille

janv. 2006 / mars 2007 Secrétaire Administrative
SNCF ­ Lille

janv. 2004 / mars 2005 Hôtesse d'Accueil
PISCINE MARX DORMOY ­ Lille

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2016 / déc. 2016 Formation Perfectionnement Informatique
ID Formation ­ Roubaix

nov. 2015 / déc. 2015 Formation Perfectionnement Informatique
Greta ­ Roubaix

oct. 2013 / juin 2014 Formation de Conversation Linguistique
Inlingua ­ Marcq En Baroeul

/ juil. 2013 Test of English for International Communication TOEIC
Lille 1 ­ Villeneuve

mars 2013 / juin 2013 Formation Business Result Intermediate English
CUEEP; Université Lille 1

févr. 2012 / juin 2012 FCEP ­ Perfectionnement en Anglais
Université Lille 3 ­Villeneuve D'Ascq

août 2011 / déc. 2011 Perfectionnement Bureautique
Centre Formation Informatique; Lille

/ oct. 2011 ICAM ­ Perfectionnement en Anglais ­ BAC+6 et plus
Lille

janv. 2007 / mai 2007 Perfectionnement Bureautique
CUEEP ­ Lille

févr. 2006 / juin 2006 Formation Universitaire des Langues en Anglais
CUEEP ­ Lille

avr. 2005 / juin 2005 Perfectionnement en bureautique
ID FORMATION ­ Lille

/ juin 2005 Bac Pro Secrétariat ­ BAC
LYCEE BEAUPRÉ ­ Haubourdin
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COMPETENCES

WORD, EXCEL, ACCESS, POWER POINT

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

CENTRES D'INTERETS

Voyage à Londres Livre de langues étrangères Presse Internationale
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