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Stagiaire chef de projet, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / mai 2021 Stagiaire chef de projet
Metvy

Gestion du projet de sa conception a sa réalisation. exécution réussie des livrables du
projet, y compris la planification du projet, I'ordonnancement et rendre compte des
taches. Surveiller et suivre les progreés pour s'assurer que les objectifs sont atteints et
prendre des mesures correctives de qualité si nécessaire. Assurer et construire une
forte

compétences relationnelles avec la capacité de prise de décision
Achievements/Tasks

Construire et développer I'équipe de projet pour assurer un maximum
performance, fournissant un but, une direction et une motivation.

Diriger une équipe pour élaborer un plan initial pour atteindre les

objectifs et assurer disponibilité et allocation des ressources

Déléguer des taches, le cas échéant, a d'autres membres de I'équipe ou

a des ressources externes/internes en réaffectant a la demande

Mettre en ceuvre et gérer les changements et les interventions pour

s'assurer que les objectifs du projet sont atteints , Créer et maintenir un

projet complet documentation

Assurez-vous que tous les documents requis sont remplis a chaque

étape du cycle de vie du projet. Signaler et remonter a la direction si

nécessaire

Surveiller les risques, les problémes et les demandes de changement

tout au long des projets

déc. 2020 / févr. 2021 Stagiaire Ressources Humaines
GE - Forage
Tenir a jour les dossiers des RH pour le traitement de la paie et d'autres
taches administratives
Contribuer aux projets de développement organisationnel au besoin et
apporter une aide a l'intégration
Assister aux réunions de dotation pour discuter des besoins
d'embauche et des entrevues candidats potentiels
Effectuer d'autres tdches assignées par la direction, Veiller a ce que
toutes les politiques RH soient suivies et communiquées
Gestion de I'administration du personnel, des éléments variables sur la
paie en collaboration avec le responsable paie
Gestion des recrutements et déploiement du plan d'intégration avec le
manager
Participer au processus d'embauche - Créer des descriptions de poste
pour les nouveaux postes - Créer des offres d'emploi pour les nouveaux
postes

SKILLS

Leadership et travail en équipe Esprit critique
Résolution de probléme Gestion d'entreprise
chef d'équipe Planification et stratégie

Gestion du changement gestion des personnes

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ oct. 2021

/ oct. 2021

aolit 2016 / nov. 2020

aolit 2016 / nov. 2020

COMPETENCES

France

La France

MSc. Entrepreneuriat et innovation - BAC+3
Inde; Néoma Business School

India

MSc. Entrepreneurship and Innovation - BAC+3
Neoma Business School

B.Tech Génie chimique - BAC+3
College d'ingénierie et de technologie

B.Tech Chemical Engineering - BAC+3
College of engineering and technology

Data analysis, C, C++, OOPs, HTML, ai, MATLAB, Excel, power point, word, MS-office, Python, SQL

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais
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