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Agent d'accueil saisonnier, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / oct. 2022 Agent d'accueil saisonnier
Château de Versailles Spectacles, Versailles
 Surveillance des zones, bosquets et bassins des jardins royaux 
 Accueil du public des Jardins Musicaux et Grandes Eaux Musicales 
 Participation à l'accueil du public des Sérénades royales 
 Participation à la gestion des flux de visiteurs de Versailles Electro 
 Contrôle des tickets des visiteurs des jardins royaux 
 Gestion des espaces verts ; respect de la réglementation et 
protection du patrimoine

déc. 2021 / Conseillère de vente
Petit Bateau, Centre commercial Les 4 Temps, La Défense

nov. 2021 / Archiviste
Radio France, Paris
 Gestion des archives physiques et électroniques de Radio France 
 Valorisation des ressources patrimoniales et muséales de Radio 
France

sept. 2020 / Standardiste en Office notarial
Cabinet notarial Clerc & Associés, NeuillysurSeine
 Accueil physique et téléphonique 
 Gestion du courrier entrant et sortant 
 Consultation de la base de données notariale Genapi 
 Assistance ponctuelle aux Clercs de notaires 
 Interactions avec le service comptabilité

sept. 2017 / nov. 2017 Banque Européenne du Crédit Mutuel, Paris
 Gestion de la partie Gardemeubles 
Organisation des dossiers physiques 
Mise à jour de la base de données numérique 
Suivi des dossiers, gestion des impayés 
 Gestion de la partie Déménagements 
Rédaction des feuilles de route 
Traduction des prises de notes des commerciaux en devis 
Signature des contrats

janv. 2016 / déc. 2019 Assistante administrative et commerciale
Banque Européenne du Crédit Mutuel, Paris
 Production des situations de comptes de la clientèle entreprises 
 Gestion des réclamations et des moyens de paiement 
Gibergues déménagements, Paris

oct. 2007 / juin 2010 Gestionnaire MiddleOffice
Lyxor Asset Management, Société Générale Asset Management, Ag2r la
mondiale gestion d'actifs, Paris
 Confirmation des opérations effectuées par 
les tables de négociation 
 Suivi des transactions sur les produits 
financiers via la plateforme dédiée 
 Communication avec les partenaires 
(dépositaires, valorisateurs) sur tout 
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problème fonctionnel lié aux instructions 
véhiculées

juin 2006 / août 2006 Assistante administrative
Société Française de Radiotéléphone  Direction Technique Régionale, Gestion
du patrimoine, Nantes
 Gestion électronique des documents 
 Gestion des contrats de colocalisation et de 
cohabitation

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Carrefour L'école du sens au travail

/ Master 1 Responsable en gestion et développement d'entreprise  BAC+4
ESAM, groupe IGS, Paris

/ Master 2 Banque Finance, spécialité Carrières bancaires et financières 
BAC+5
Université de Rennes 1

/ MSG 1 et 2  BAC+4
Université Paris Dauphine

/ Label Companieros Handimanagement

COMPETENCES

Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français
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