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Aide comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / juil. 2022 ASSISTANTE COMPTABLE/ ACCUEIL
EHPAD ST Georges les Bx
rapprocher les bons de cd avec les cd et saisir les factures sur logiciel interne de
l'ehpad. Trésorerie des retraités à gérer. Accueil téléphonique et physique. préparer les
campagnes de paiement

nov. 2021 / janv. 2022 assistante comptable
CPAM POITIERS
Identifier les recettes des indus et les encaisser
plusieurs logiciel à disposition
relance à l'amiable des indus

juil. 2021 / août 2021 Assistante comptable
EIFFAGE POITIERS
Résoudre les anomalies sur les factures
contacter l'acheteur par mail pour divergences de prix ou de quantités
saisir des contrats de sous traitance

mars 2021 / avr. 2021 assistante comptable
FENWICK
Vérifier les factures sur logiciel VERIFY et saisir sur SAP

févr. 2020 / févr. 2021 Assistante comptable
SERI Chatellerault
Assistante comptable fournisseur. rapprochement BL avec Commande et ensuite avec
Factures sur DIVALTO. règlements fournisseurs. lettrage.
Accueil téléphonique.

sept. 2019 / déc. 2019 Employée administrative
COFAQ Poitiers
factures à analyser, scanner, et à envoyer aux adherents

févr. 2019 / juil. 2019 Gestionnaire de retraite
HUMANIS OLIVET 45
Traiter les anomalies dans la carriere ARRCO et AGIRC des retraités.
les analyser,

juin 2018 / sept. 2018 assistante comptable
cabinet comptable, Poitiers
assistante comptable pour professions libérales

janv. 2016 / mars 2017 Aide comptable
ADSEA 86 Châtellerault

sept. 2014 / oct. 2014 chargée de clientèle
Sté Aquitel Chasseneuil

juin 2014 / août 2014 Agent d'Entretien St
Gervais les 3 clochers
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avr. 2014 / avr. 2014 Agent de production
PALADINE Châtellerault

nov. 2013 / déc. 2013 Secrétaire
IF86 » Poitiers

oct. 2013 / oct. 2013 Assistante Comptable
IF 86 » Châtellerault

mai 2012 / juil. 2012 Agent de production
M.MARELLI Châtellerault

févr. 2007 / déc. 2011 Assistante
Maternelle à domicile

déc. 2003 / avr. 2004 Animatrice
centre Hospitalier (60)

avr. 2001 / déc. 2001 Vendeuse en
Maison et Services Châtellerault
Boulangerie

janv. 2001 / mai 2009 Employée polyvalente, accueil de la clientèle
Maison et Services Châtellerault

sept. 2000 / déc. 2004 Assistante magasin
Photo (95)

sept. 1985 / août 2000 Employée de Publicité
Hypermarché (60)

juil. 1982 / août 1985 Hôtesse de caisse
Hypermarché (60)

DIPLOMES ET FORMATIONS

déc. 2017 / juin 2018 titre professionnel Niveau III Gestionnaire de paie ­ BAC+2
AFPA chatellerault

/ juin 2013 Titre Professionnel Niveau IV Comptable Assistante
AFPA Châtellerault

/ juin 2012 Stage; WORD ­ EXCEL
Greta Châtellerault

/ juin 2002 Stage Bureautique
AFIP Pontoise (95)

/ juin 1982 CAP Aide Comptable ­ CAP
Oise

COMPETENCES

polyvalente. s'adapte rapidement

CENTRES D'INTERETS

lectures
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