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Assistante de direction, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / oct. 2023 Assistante de direction
SNA­TECHNOLOGIES, Évry
* Traduction en anglais, participation à des réunions professionnelles 
* Production de documents et rapports des présentations 
* Gestion d'agenda, planification des rendez­vous 
* Organisations du courrier et réponses aux clients 
* Organisation des voyages d'affaires (réservation hôtel, avion)

oct. 2019 / Trader indépendante
RAYEN INFO­TECH, Évry
* Gestion de capital d'investissement 1k­200k 
* Gestion de risques, stress et l'aspect psychologique 
* Analyser le marché techniquement et fondamentalement 
* Donner des ordres BUY/SELL a mon courtier

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2024 / mars 2024 STAGE INTEGRATION GIGALD GROUPE ALYZIA

mars 2024 / mars 2024 Formation GONOW

nov. 2023 / janv. 2024 Agent d'escale polyvalente ­ BAC+6 et plus
AIRSUP INSTITUT DE FORMATION AERONAUTIQUE CIVIL ET TECHNIQUE, Paris

/ mai 2021 LICENCE ANGLAIS ­ BAC+3
UNIVERSITE PARIS NANTERRE, Paris

/ GDS AMADEUS (Airlines, hôtel, train)

/ Formation Appréhension du Handicap

/ Formation à la sûreté aéroportuaire

/ Formation initiale DGR Transport des matières dangereuse

/ Formation Gestes et Postures

/ Formation SGS Système de gestion de la sécurité

/ Formation Facteur Humains / Gestion des conflits; Formation Co­activité

COMPETENCES

AMADEUS
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Arabe

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Peinture, Musique, Mode, Littérature, Lecture, Art
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