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ASSISTANTE RH/CHARGEE DE RECUTEMENT, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / Assistante d'Exploitation et des Ressources Humaines
O2 Care Services ­ Perpignan
Poster les annonces sur les canaux dédiés 
Sourcing­Préqualification téléphoniques et 
Entretien individuel 
Gestion et optimisation des plannings des 
intervenantes 
Accueil téléphonique et physique 
Prospection 
Gestion de la satisfaction clients et salariés 
Gestion administrative: Faire les dossiers des 
embauchés, classer les courriers reçus

sept. 2021 / mars 2022 Agente de service de restauration
RESTAURANT UNIVERSITAIRE­ Perpignan­CROUS
Participer aux activités de préparation et de 
distribution des repas 
Participer aux travaux de plonge 
Veiller au bon état des locaux, des biens et du 
matériel

avr. 2021 / juin 2021 Assistante RH
YOUTH EVENTS IN PARIS ­Bagnolet
Réalisation des fiches de poste 
Poster les annonces sur les différents jobboards 
Gestion du recrutement (tri, présélection, 
sélection et entretien) 
Gestion du planning du personnel (Bénévoles) 
Accueil téléphonique et physique 
Communication sur les événements de 
l'entreprise à travers les réseaux sociaux

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Master 2 Administration des Ressources Humaines ­ BAC+5
IAE­ Perpignan

/ Licence en Sciences de gestion ­ BAC+3
IAE

/ Baccalauréat scientifique ­ BAC

COMPETENCES

Google Drive, Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
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Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Fitness, Cuisine, Danse Afro
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