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CHEFFE DE PROJET JUNIOR, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / févr. 2022 CHEFFE DE PROJET JUNIOR
DELTACE, BRIECOMTEROBERT
Gérer le portefeuille de 6 clients 
Analyser les besoins du client et les enjeux du projet 
Participer au développement des projets 
Respecter les engagements : délais, coût et qualité 
Élaborer la réponse au cahier des charges et planifier les projets 
Répondre aux attentes des clients 
Définir les dates et la livraison du projet 
Analyser les données et proposer des axes d'amélioration 
Paramétrer le site internet 
Adapter et créer des outils et documents à destination du client 
Accompagner et former le client tout au long du projet

sept. 2020 / août 2021 APPRENTIE ASSISTANTE CHEF DE PROJET
DELTACE, BRIECOMTEROBERT
Gérer un portefeuille de 2/3 clients 
Analyser et répondre aux besoins des clients 
Participer au développement de projet 
Définir les dates et la livraison du projet 
Récupérer et analyser les données pour le site internet 
Gérer et paramétrer le site internet 
Accompagner le client tout au long du projet 
Former les clients sur le projet et la prise en main du site internet 
Assister les comptables dans la comptabilité de base 
Traiter et enregistrer les factures

sept. 2018 / août 2020 APPRENTIE ASSISTANTE COMPTABLE
CHANEL, NEUILLYSURSEINE, PARIS
Participer à la comptabilité de base 
Saisir les montants et les numéros comptables sur Basware et SAP 
Collecter les informations sur les factures 
Traiter et enregistrer les factures 
Effectuer la déclaration des cotisations (Agessa)

janv. 2017 / déc. 2018 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE STAGIAIRE
TRANSPORT LOGISTIQUE INTERIM, MAISONSALFORT
Assurer l'accueil des clients 
Gérer les courriers et les appels téléphoniques 
Réaliser les rapprochements bancaires 
Gérer les acomptes et les fiches de paie

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 LICENCE PROFESSIONNELLE MANAGEMENT PAR PROJET ACE EXPERT
COMPTABLE  BAC+3
PARIS

/ juin 2020 BTS COMPTABILITÉ ET GESTION ACE EXPERT COMPTABLE  BAC+2
PARIS
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/ juin 2018 BACCALAURÉAT PROFESSIONNEL GESTION ADMINISTRATION  BAC
LYCÉE ROBERT DOISNEAU, CORBEILESSONNES

/ juin 2017 BEP GESTION ADMINISTRATION  BEP
LYCÉE ROBERT DOISNEAU, CORBEILESSONNES

COMPETENCES

Basware, SAP, PACK OFFICE, TEAMLEADER, ASANA, HUBSPOT, SAGE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Bilingue

Russe Bilingue

Français Bilingue

Portugais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Voyage, Lecture, Cuisine
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