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Assistant Comptable, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / sept. 2023 Assistant Comptable
GROUP SUPPORT SERVICES
Codification et saisie des factures sans commande 
Comptabilisation des factures avec commande est sans bon de commande 
Comptabilisation des avoirs rattachés à une facture 
Vérification des imputations comptables 
Analytiques et Gestion des litiges et relances Participation active aux réunions 
managériales

/ Agent d'entretien de rayon
AUCHAN
Nettoyer et désinfecter les rayons, les étagères et les présentoirs. 
Réapprovisionner les produits sur les étagères et les présentoirs selon les 
instructions. 
Vérifier la date de péremption des produits et retirer ceux qui sont périmés. 
Ranger les produits de manière ordonnée et attractive pour les clients. 
Assurer la propreté et l'ordre dans tout le rayon. 
Répondre aux demandes des clients et les orienter vers les produits recherchés. 
Signaler les problèmes de stock ou de sécurité à la direction.

/ Stagiaire Assistant Administration de Compta­Gestion
ASSOCIATION FLONFLONS
Pointage, correction situation à date 
Rapprochement bancaire et suivi de trésorerie 
Tableaux d'amortissements Déclaration des cotisations (DSN) 
Déclaration préalable à l'embauche Contrat de travail 

Manga (Kingdom, SNK, Naruto) Réalisation de fiches de paie 
Cinéma (Films d'actions, Super Héro) Élaboration des bulletins de paie 
Musique

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / juin 2025 MBA Direction Administrative et Financière ­ BAC+4
IGEFI

sept. 2022 / juin 2023 Licence 3 ème année Comptabilité Contrôle Audit ­ BAC+3
CNAM

/ juin 2022 BTS Comptabilité et Gestion ­ BAC+2
Lycée GASTON BERGER

/ juin 2020 Licence 1 FDSE ­ BAC+3

/ juin 2019 Baccalauréat B ­ BAC
Lycée Georges Mabignath ­ Libreville, Gabon

COMPETENCES
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Oracle, Excel, Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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