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Assistante Ressources Humaines, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / aujourd'hui Secrétaire Assistante médicale
Dr Battistelli-Lux Christine Dermatologue

juil. 2020 / avr. 2021 Agente administrative
Pole emploi

janv. 2012 / juil. 2015 VDI
Captain Tortue Groupe et Zabok

sept. 2005 / mars 2006 Assistante RH. Remplacement
EARL Saint Medard (80)
. Contrats de travail, Déclarations d'embauche, Paies, DADS.
Novatech (22).
Gestion des plannings tournant (Equipe matin, aprés midi, nuit et week-end, contrats
de
travail (CDI, CDD, Intérim), déclaration unique d'embauche, déclarations mensuelle et
trimestrielle
: URSSAF, ASSEDIC, RETRAITE , MUTUELLE. Gestion du dossier Médecine du Travail,

Statistiques :
absences, maladies, attestations diverses. Utilisation du logiciel Sage 100.

nov. 2000 / avr. 2001 Secrétaire RH.

Highwave Optical Technologie(22)

Gestions des stocks : préparations et suivies des commandes fournisseurs,
inventaires,

classements, facturations, relance clients, classements.

Délivrances des médicaments, conseils en parapharmacie.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2000 option études
/ juin 1998 DAEUB Option B

sept. 1988 / juin 1989 CAP; Mention; BP Préparatrice en - CAP
complémentaire; Pharmacie

/ juin 1982 Brevet des colléges

COMPETENCES
Sage 100

CENTRES D'INTERETS
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Lecture, Informatique, Photographie
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