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Assistante juridique d'entreprise Leader Créative Innovante Organisée,

Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2019 / juin 2019

janv. 2018 /

janv. 2017 / févr. 2017

janv. 2017 /

ASSISTANTE JURIDIQUE DROIT DE LA FAMILLE
STAGE CABINET Maitre RIMBON

Organisation des déplacements

Assistanceaux audition sans contrainte

Plaidoiries

Rapport des audiences au tribunal

Rédaction de courriel au barreau de Bobigny
Préparation, classement et mise a jour des dossiers
Prise de rendez-vous

ASSISTANTE DE GESTION STAGE
SNCF

Commande d'outil de conducteur- iPad
Mise a jour effectuée

Réparations de matériels informatiques
Dépéts flash infos (journaux, courriers)

ASSISTANTE COMPTABLE
CABINET AUDECS

Facturations des banques
Etablissement des fiches de paie

ASSISTANTE DE GESTION RESSOURCES HUMAINES STAGE
SNCF

Verification et classement des factures de transport report Excel
Assistance bureautique de la RRH
Aide a la confection de dossiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / juin 2025

sept. 2020 / juin 2023

sept. 2019 / juin 2020

COMPETENCES

Master 1ére Année Droit des affaires - BAC+4

Licence - Droit - BAC+3
Université Paris 1 Panthéon Sorbonne

Baccalauréat Professionnel Gestion Administration - BAC
Louise Michel Epinay-sur-Seine

CSS, HTML, Excel, MS Office, WordPress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol

Courant
Courant
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