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Chef de projet Back Office/Middle Office, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2018 / Chef de projet Back Office/Middle Office
Groupe Puce et Plume, Paris 75
* Management 
* Relation client 
* Instruction de dossiers 
* Dématérialisation de documents 
* Contrôles et analyses de documents 
* Conformité de documents 
* Mise en base de données

juin 2018 / sept. 2018 Hôtesse d'accueil
KS Services, Paris, 75
* Remise de badge

janv. 2016 / janv. 2018 Opératrice de commande
DAUNAT, Sevrey, 71
* Organisation et préparation des commandes de matières 
premières et produits dans le respect des procédures, de la 
qualité, des délais et des consignes de sécurité 
* Préparation des commandes et colisage des produits 
* Repérage et signalement des anomalies de manutention 
(emballage défectueux, colis manquants) 
* Identification et prélèvement des produits

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 2018 Lycée Emiland Gauthey

/ sept. 2016 BTS : Comptabilité et Gestion ­ BAC+2

/ juil. 2016 Lycée Emiland Gauthey

/ sept. 2015 Baccalauréat ­ BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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